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Guide for atkomst av
funktionsbrevlador for Microsoft 365
anvandare

For att ha atkomst till en Funktionsbrevlada som ar migrerad till Microsoft
365 sa behover du som anvandare uppfylla vissa kriterier

Dels kommer du sjélv behdva vara Microsoft 365 anvéndare med en tilldelad
Microsoft licens

Du kommer behova vara tilldelad access till aktuell Funktionsbrevlada.

Saknar du access gar det att bestélla via Teknikakuten

Kom at Funktionsbrevlada

Oavsett licensniva sa kommer du alltid ha tillgang till Funktionsbrevladan
via din Webmail. Denna nar du via www.office.com och loggar in med dina
Region Norrbotten uppgifter och véljer Outlook

| bade Wemailen och Outlook klienten kommer du ha Funktionsbrevladan
uppmappad enligt bild nedan nar du har access till funktionsbrevladan

Webmail
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For att komma in och i funktionsbrevladan ar det bara klicka pa den och du
far upp aktuella mappar for funktionsbrevladan
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Atkomst via mobil

Detta kan goras antingen via www.office.com eller via Outlook appen (den
enda appen som har stdd for detta)

Efter migrering kommer du behdva lagga om din profil i Outlook appen i din
mobila enhet

Nar du sedan loggar i i Outlook kommer det se ut enligt nedan

Dar du har dem olika inkorgarna, privat och funktionsbrevlada i den roda
rutan som du kan véxla mellan
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For att mappa upp en funktionsbrevlada i din mobila enhet gor du enligt
nedan. Ga in i installningar och valj att lagg till e-postkonto. Lagg da till den
aktuella e-postadressen for funktionsbrevladan

Installningar

Aviseringar

Hjdlp & feedback

I @ o rbotten se

m365@norrbotten.se

Office 365 - Delad postlada
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