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MittVaccin- Schema- och
tidbokningsadministration

Omfattning och ansvar

Omfattar alla verksamheter inom region Norrbotten som kommer anvénda
schema och tidbokning i MittVaccin for vaccinationer.

Syfte

Syftet med denna rutin ar att sakerstélla arbetssatt i MittVaccin sker enhetligt
inom region Norrbottens verksamheter.
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Tidboksmallar, behorigheter

Tidboken i MittVaccin utgar man fran olika schemamallar for att forenkla
schemaldggningen.

Varje mottagning lagger darefter sjalv upp vilka dagar, tider, antal resurser
och besokstyper som skall vara bokningsbara via funktionen Boknings-
chema.

Behoriga att skapa tidbocker ar:
e Endast boka
o  Sjukskoterska med adminfunktion
e L&kare med adminfunktion
Ovriga roller som kan redigera en redan skapad tidbok:
o Lakare
e  Sjukskoterska
o  Sjukskdterska med ordinationsrétt

Skapa tidbocker

Bokningsbara tider skapas av anvandare pa enheterna genom att skapa
scheman. For att skapa tidbocker ga via Installningar till Bokningscheman.

mittvaccin u ar 1 QA Kunder Bokningar Personal  Signera  Statistik Logga ut

InStAINNGar > BOKMNGSSChEma © Inloggad som Saiie med Nombotten Test. Region Norbosen Test )

iner
et Ga il bakningar  Oppna anlinabokningen | myt fanster  Kopiera URL il onlinebokningen

—
Markera alla resuser  Markera alla dagar

Vaconalionspian

Atiklar

Kunogrupper v < Tis 32 ons 42 Tor 52 Fre 62 Lor7i2 56872 Wins2 3 >
Kamparger Skoterska 1
Anaraosenora

.-

Om Mitvaccin Joumnal

Lagersakion (AKiiva) L] Valjmal

Under rubriken Skapa schema skapar verksamheten upp sina scheman uti-
fran framtagna mallar av regionen samt verksamheten kan skap egna mallar
vb, se Skapa schemamall
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Mall

Namn

Tidbok

Tvp

Startdatum

Besokstyper

) Interntid

valj mall -

Skoterska ~  Resurs
Varje dag - Dag

2026-02-04 (3 Siutdatum  2026-02-04 (%) Starttid 1+ 00~ Siuttid 12+ 00 - [+
Valj besokstyper

) Kom ihag mina val Spara

Fyll nedan information

Mall:
o Vélj 6nskad mall i urvalslistan

* Namn och farg ar da forifylld information utifran
vald mall

Tidbok

o Vélj resurs Sjukskoterska som ska bemanna tiden
Resurs

o Default finns det 2 st. resurser (Sjukskoterskor)

= Finns behov av att ytterligare resurser justeras detta
under Tillgangliga resurser., se avsnitt nedan

Typ

o Nér tiden ska vara tillganglig, dvs Varje dag, Varje varda
eller Veckodag.

» Valjs Veckodag 6ppnas valet Dag, dar en eller flera
dagar kan véljas.

Startdatum/Slutdatum:
o Under vilken tidsperiod tidboken ska vara 6ppen
Starttid/Sluttid:

o Oppettidens intervall, det gar att oppna fler intervall genom
att trycka pa gront plus

Startdatum 2026-02-04 (%) Slutdatum 2026-02-04 (% Starttid 11 - 00 - Sluttia 12 ~ 00 -

‘ Starttid 0 - 00~ Sluttid 0~ 00~ [x]

Besokstyper:
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o Har viljs de besokstyper som ska vara tillgangliga/bok-
ningsbara.

= Texten Online efter besdkstypen innebdr att de kom-
mer att ga att boka via webbokningen.

= Under Besokstyper kan man vélja att ta bort de
besokstyper ur vald schemamall som man inte vill
lagga upp for aktuell tidbok.

= Under Bonking i vanstermeny finns rubrik
Besokstyper om behov av justering av besokstyper
eller att verksamheten behdver skapa fler
BesoOkstyper

e [nterntid

o Anvinds endast i undantagsfall, bockas i om tiden inte ska

synas i webbokningen. Tiden kommer endast kunna ses in-
ternt.

e Kom ihag mina va
o Det urval som har gjorts ligger kvar efter att man sparat.

= Innan man valjer spara gar det att se hur manga ti-

der som kommer att Gppnas upp genom att trycka pa
pilen i den bla listen

o Ovanstaende val kommer 6ppna upp 528 bokningsbara tider. v

Tilllgéingliga resurser

Under rubriken Tillganglig resurser lagger man till antalet resurser pa re-
spektive dag/vilka dagar man planerar att utfora vaccinationer.

mmmmmmmm

Spara
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Skapa egen schemamall

Under rubriken Lagg till schemamall kan dven verksamheten skapa egna
schemamallar utifran behov, mallarna namnges, fargsétts, yrkesroll anges
samt vilka bestkstyper som mallen ska galla for.

Lagg 1ill schemamall

Namn Farg
Tidbok Skoterska -
Besokstyper  Valj besokstyper

[J Interntid Spara

Aktiva schemamallar

Mottagningens aktiva schemamallar visas under rubriken Schemamallar.

Dessa gar att redigera genom att trycka pa pennan eller kan tas bort genom
att klicka pa stopptecknet.

Fillrera

Namn 4 Interntid % Tidbok

Al vaccination Skiterska
Sasongsvaccination Skiterska
TBE Ja Skiterska

Vaccination resa Skiterska

Schemaoversikt

Schemadversikt visar dppnade tider med fargade staplar. Hall muspekaren
6ver en stapel for att fa mer information. Det gar att klicka pa en tid for att
redigera den. Det gar dven bladdra framat och bakat i tiden med hjalp av <
och > i vardera anden av éversikten, initialt visas 7 dagar framat.

Markera alla resurser ~ Markera alla dagar ~ <opiera (val kiaus

Typ < [JTis 3/2 [JOns 472 O Tor 512 [JFre 6/2 CLor 7/2 [JSen 8/2 [JMan 972 [ S

[J skaterska 1

Bockar man i Kom ihag mina val sa kan man enkelt fornya schemat och bara
dndra datum/veckodag for nytt schema framdover.

Oppna tider

Via Oppna tider soks oppna tidbocker fram, det gér att redigera eller ta bort
Oppnade tider via denna vy.

Under Sok fylls urval for sékningen, forvalt ar nuvarande vecka.

+ Atgarder =

00
o0

#EX
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Namn Farg

Tiabok (visa aila) »  Resus

Stantdatum 2026-02:03 (= Siutdaum 20260209 [
Besakstyper

Rensa Sk

Under rubriken Sokresultat visas de tider som hittas utifran aktuella sokkrite-
rier.

Valj Markera alla eller bocka i rutan framfor de tider som ska hanteras
o Redigera markerade for att justera ex. tid, resurs eller besokstyp.

o Haér tar man &ven bort interntiderna per dag om de ska 6pp-
nas upp for invanarna i invanartjansten genom att vélja Re-
digera markerade eller klicka pa pennan for att redigera/ju-
stera aktuell tid.

e Ta bort markerade vill man helt ta bort en 6ppnad tid finns knap-
pen Ta bort markerade och da forsvinner tiderna helt ur tidboken.
Det gar dven att ta bort en tid genom att klicka pa roda krysset i slu-
tet pa aktuell tid.

o OBS! Redan bokade tider forsvinner inte. De flyttas an-
tingen till en ledig tid i annan tidbok eller 1aggs i en ny tid-
bok Utan resurs.

e Spara nér dndringen ér klar.

Soksesultal

Markera alla Avmarkera alla I Redigera markerade Ta bort markerade I

Filtrera

0 rad{en) maskarade.

~ Namn + Interntid + Dag + Datum + T start & Tidsiut & Tidnok
[ i vacornatoner Onsdag 2026-02-04 100 1200 Skolerska 1
Alla vaccinationer Torsdag 2026-02-05 1:00 1200 Skoterska 1
Alla vaccinationer Fredag 2026-02-06 1:00 12,00 Skoterska 1
Alla vaccinationer Lordag 2026-02-07 1:00 12:00 Skoterska 1
Al vaccinationer Sondag 2026.02.08 100 1200 ‘Skoterska 1

Ala vaccinationer Mingag 2026.02.09 100 1200 Skoterska 1

w full = Null = W=l =

Alla vaccinationer Tistag 2026-02-10 100 1200 ‘Skolerska 1
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Redigera flera Gppnade tider e

Du redigerar nu samtidigt 1 6ppnade tider. Markera de falt du nskar redigera. De valda ppnade tidema kommer alla erhalla samma
varde pa dessa faft. De falt som inte markeras kommer inte andras.

© Foliande datum redigeras
2026-02-04

Namn Alla vaccinationer

Farg #cfcaed

Tidbok Skoterska -
Resurs nri A
Starttid M1 v 00 v
Sluttid 12 + 00 «

Besokstyper
Interntid Nej =

Spara
Bild: Redigera 6ppnade tider

Kopiera oppnade tider

Det gar att kopiera tider som redan ar 6ppnade via Schemadversikt. Detta
kan anvéndas nar fler tider ska 6ppnas upp och planeringen ser ut som tidi-
gare. Markera forst vilken dag/dagar som ska kopieras samt valj resurser
som ska kopieras under Typ

Det gar dven att anvanda snabbvalsknapparna Markera alla resurser och Markera
alla dagar Det &r endast de tider och resurser som visas i Schemadversikten som
sommarkeras.

Klicka sedan pa knappen Kopiera dag for att kopiera enskild dag eller Kopiera
veckodagar for att kopiera flera dagar

Avmarkera alla resurser ~ Markera alla dagar ~ Kopiera dag. Avmarkera alla resurser ~ Markera alla dagar ~ Kopiera veckodagar...
Typ < Ons 4/2 Typ < ons 4/2 ®Tor £
Skoterska 1 Skéterska 1

Bild1. En dag markerad Bild 2. Tva dagar markerade

Anvanda tidigare lagd tid som mall

Det gar aven att anvanda en redan lagd tid som mall vid skapande av nya tid
er. Klicka pa aktuell tid som onskas anvanda som mall i Schemadversikten

Vyn Andra schema 6ppnas, falten ar ifyllda med de instaliningar som fanns
i redan lagd tid (mall).
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~ Schemadversikt

Markera alla resurser  Markera alladagar  Fopicra (va kiovs

Typ E U Fre 6/2 OLer7i2 ) 86n 8/2 [ Man 9/2

) Skoterska 1
Kiicka for att redigera

| |

Alla vaccinationer ki 11:00 - 12:00

Mall vaifnal Besoktyp(er) -
Alla

Namn

Klicka pa knappen Anvand som mall.

Markera alla resurser  Markera alla dagar  Fopiera (val kv,

Typ < [IFre6i2 CILer 712 186n 812 [1Man 9/2
o 1

Mall valj ma

MNamn Alla vaccinationer Farg #ofcded

Tidbok Skiterska - Resurs. nr1

Typ Varje dag ~  Dag

Startdatum  2026-02:06 (3 Slutdatum  2026-02:06 (3

Besokstyper = (Alla)

O intemtid ) Kom ihag mina val Anvand som mall

Redigera 6ppnade tider via bokningsschema

Alla 6ppnade tider presenteras i en lang lista i vyn Bokningschema under
rubriken Sokresultat. Oppna tider sorterat pa dag och resurs i kornologisk

Mamormala  Aymarker 3k Rofigeca makerade  Ta bort manerade
o
i
+ Nomn o Itwereid * Owg * Ostum o Ti st Tt o+ Tk * Amgwoee o
b v Tudeg X8 wn = s v i | oD
Sasmkts Vet Tudeg W15 w15 "5 Sambi xcratees e | 1)
[reTR—— Taday PrTEAEY 1o ua [ITPTRT——" o0
Sashids vacratirTassy Togag 2201808 1618 0 Saubas cacomatonsradtser 1 oo
Sk vasciratonsns Todsg nae1805 en e Sarakias v chatonsesitas o0
Sashids vacinaers s Tadey EE T wis nis Sarabite e bt aenstion oo
[RSTeTRR—— Todag Ty e et Saakits seccanraratse 1 oo
T — Tudey 161015 1518 wn Sarshis veccsatraadtsns 1 oo

For att redigera redan 6ppnade tider kan man gora pa flera olika sétt.
e Kilicka pa en tid i 6versikten for att andra i en enstaka tid/resurs.

A Schomadversidt

Tvp < | Tor 24110 [ Fre 25¢1C
Sarskilda vaccinationsinsatser 1 ' 1 ]
Sarskilda vaccinationsinsatser 2 B B ocia for att redgers
Sarskilda vaccinationsinsatser 3 ] Sarskilda vaccinationsinsatser
H1015-1145
Sarskilda vaccinationsinsatser 4 |
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e Soka upp aktuell tid i listan genom att anvanda rutan Filtrera och
markera enstaka soktraff eller valj Markera alla.

Avmarkera 3% Redigera manerace Ta bort markerade

sarakids vaconatonunsats

3 raiee, manerade

+ Nomn * Intoretid  « Dag + Datum o Tid stant o Tid skt + Tidbok o Awgaeder 1
Sérskiida vaccinationsinsatesr Fredsy 20240920 0800 1206 Sarshiide vactinstionsinssteer 2 o0
Sersbildy vaccinstionsinsateer Fredsg 202409-20 1300 1500 Sarskids vaccinationsisteer 2 (71X
Saeshildn vaccnationinaatoer Fredag 2080920 L% ] ®% Sarskilda vaccinationsirmatses 2 L1}
Serskilda vaccnatonins atsec Londag w2409 0800 1200 Sarskida veccinationsinsatser 2 o0
Bokningar

Vyn Bokningar ér tillgdnglig for samtliga roller. Denna vy ses i den hdgra
menyraden hégst upp och anvands for bokning, ombokning och avbokning.
Om en kund har en bokning sa kan vaccination pabdrjas harifran genom att
klicka pa bokningen.

I vyn Bokningen hanteras Besokskategorier och Besokstyper av personal
med rollerna Lakare med adminfunktion, Sjukskodterska med adminfunktion
samt Endast bokning.

Under rubriken Valkomsttext ses valkomsttexten som visas for invanaren i
online bokningen.

mittvaccin uar | QA Kunder Personal  Signera | Sisistic | Instalningar | Logga
Bokningar > Visa bokningar 0 Inioggad som Sofle Matssan med Norrbotten Test, Test
Visa bokningar (= Bokningar @O wxoz03 OO
Ny bokning
Sok bokning e Tis20260203  Ons20260204  Tor2026:0205  Fre20060206  Lr20260207  S6n20260208 M 2026-02:09
Bokningsschema S E) akiiv Ejakv
- C e o ow IR . |
Cversikt tider
2026-02-03 - Vecka &
Ledigt hos VG

Ledigt has Enheten Visa Schema Lista  Aigirder Skivubokningar Gomboknngw  Farger  Vaccinerad  Pdbojad  Ankomstegistrerad  Pausad

Bokat (valbart skydd

Dol stangda resurser
Avbokningar U siangdal

Visa bokningar

e Visar veckans tidbocker med respektive bokningar, det gar att byta
vecka genom att klicka pa pilen till héger.

e Vyn kan visas som Schema eller Lista

—_—
Ny bokning
Sk ki R

Bokningsschema Semad 1 bokning

Rapporter Skdéterska 2 Stangd

Oversikt tider

2026-02-06 - Vecka 6
Ledigt hos VG
tedithos Enneren Ao
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e Om man klickar pa en bokning visas Bokningsinformation for aktu-

ell bokningen. Under Atgard kan man Avboka besék, Andra tid,
Boka aterbesck och Ankomstregistrera

o Det gar aven att Starta vaccination harifran

Bokningsinformation

I

Datum Td Typ Bokare Bokningskod

2026-02-06 11:00- 11:05 Influensa - 1 person Sofie Matsson BDER-TG3

Bokningsanteckning

Resmalsinfo

Ingen utlandsresa

Kunder 1 st

Namn Personnummer Planera

O AdngA

Starta vaccination

|
I§

Migérder

Avboka besdk Andra tid

Boka aterbestk Ankomstregistrera

Olika farger indikerar pa vart i flodet patienterna befinner sig i
o Rod= Bokning
o Gron= Vaccinerad

o Bla= Pagaende vaccination

o Brun: Interntid

Visa boknngar
Ny bolkning
o= ™™ T 20260240 Ons 2026.02.11

QO 2002100 OO

Lor 20060214 S0n 20260215 Min 20260216
ey Poa sy i

apporte —
= . Skoverska 2 Stinga Sungs Sanga sungs £ akw sy Sag
Oversi ider

0260210 - W

Ledigt hos VG

Ledigt hos Enheten

Via Scems Use  Aiider Suwetbomegw Gombomngw  Fager  Vacchead  Pdooqad

Bokat (vaibart skvdd.

Ny bokning
e | vy Skapa bokning gors nybokningar under Valj besokstyp vélja Typ

av vaccination i rullisten och det gar aven skriva en valfri Boknings-
anteckning.

GODKANT DATUM DOKUMENT-ID

VERSION
[2026-03-19] [divnara-168929963-252] [3.0]



N’LA-._' REGION

NORRBOTTEN Sida 11 (13)
mittvaccin Kundel -Bd‘“hga'
Bokningar > Ny bokning @) Inloggad som Sofie Matsson (Sjukskaterska med adminfunktion), Mal
Viabokioge
Sk bokning VE beotkstyp
Bokningsschema Typ av vaccination: Vilj -
Rapporter vaij
Oversikt tider Bokningsantackning
Ledigt hos VG Baltros - 1 person
Ledigt hos Enheten TEE
Bokat (valbart skydd... TBE - 1 person
e Under Valj kund, klicka pa aktuell kund i trafflistan
Typ av vaccination: Influensa - 1 person =
Bokningsanteckning
Vi kunder
Sk personnummer: I O\Ia 197512312268
Kiicka p& en kund for atf légga till personen | bokningen.
Namn Kén Personnummer Stad Mottagning
Artandssan, Arling Man 195006272354 Mallmatiagning Norbatten Test
e Vilj datum och tid fran kalendern som visas. Skicka ut paminnelse
ar forvalt, ta bort pAminnelsen vb.
o Spara déarefter bokningen.
Namn Personnummer
Jirling Arandsson 195006272354 a
i
TRTETINT e
: 6 135 11:40 (1)
N I 2 11:40- 11:45 (1)
: 11:46 - 11:50 (1) I
11:50- 1155 (1) -
|
8 Skicka ut paminneise infér bokat besik
Sék Bokning

Ger mojlighet att soka efter bokningar inom vardgivarens samtliga mottag-
ningar genom att soka pa personnummer eller bokningskod.
[ ]

Sokning sker pa personnummer anges med sekelsiffra och utan bin-
destreck.
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e Sokning gors som default pa framtida bokningar, kryssa i Inkludera
bokningar bakat i tiden for att soka bokningar bakat i tiden

e Klicka pa bokningen i trafflistan for att 6ppna Bokningsinfo for att
redigera bokning vb.

e Om man klickar pa en bokning visas Bokningsinformation for aktu-
ell bokningen. Under Atgard kan man Avboka besok, Andra tid,
Boka aterbesck och Ankomstregistrera

o Det gar aven att Starta vaccination harifran

mittvaccin | Duarioa Kunder Bokningar Personal  Signera  Stalisiik  Insisliungar  Logga ut

Bokningar > Sok bokning i ] Matsson et ing Norbotten Test, Test B

Visa bokningar S0k bokning
Ny bokning
S8k bokning Bokningskod
Bokningsschema Personnummer 1850
Rapporter
) Inkludera bokningar bakst | tiden
Oversikt tider

Ledigt hos VG

Sok
e ———— s

Bokat (valbart skydd.
Datum Tid feund Bokningskod Mottagning

2026-02-06 1:00 Arling Artandsson BDER-TG3 Malimottagning Norrbotien Test

Avbokningar

Ankomstregistrera

Via vyn Bokningar -Visa bokningar eller Stk bokning visas aktuella bok-
ningar for patienten. Klicka pa aktuell patient for att visa Bokningsinformat-
ion. Klicka pa Ankomstregistrera

!

Bokningsinformation

Datum Tid Typ Bokare Bokningskod

2026-02-10 11:50 - 11:55 Influensa - 1 person Nina Andersson UXC2-QK8

Bokningsanteckning

Resmaisinfo

Ingen utlandsresa.

Kunder 1 st

Namn Personnummer Planera Vaccinera

(V] Arling Arlandsson 195006272354 Vaccinplanera

Atgarder

Avboka besok Andra tid Boka aterbesock Ankomstregisirera

I vyn Visa bokningar visualiseras ankomstregistrerade patienter med en gul
rad
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mittvaccin |

Bakningar > Visa bokningar

Visa bokningar
Ny bakning
Stk bokning
Rapporter
Cwversiki tider
Ledigt hos VG
Ledigt hos Enheten
Bokat (vaiban skydd
Avbokningar

Ankomna bokningar
Ingen vantande kund

Avbokning

Duari "OA H

Kunder Bokningar Signera | Statistik  Installningar  Logga ut

@ Inioggad som Sofie Matsson (Sjukskblerska). Malmotiagning Norrbatien Test, Region Norbotien Test €

{= Bokningar @O0t OO
Typ Tis 2026-02-10 Ons 2026-02-11 Tor 2026-02-12 Fre 2026-02-13 Lor 2026-02-14 S6n 2026-02-15 Mdn 2026-02-16
Spikskoterska 1 1 bokning 1 bokning Stangd Ej aktiv Ej akiiv Stangd
SpuKsKOterska 2 E) anm Ej akiv ‘Stangd

Visa Schema Lsta  Algirder Shrwuibokmngw Gmbokningar  Fdrger

Del stangda resurser

& Sjukskbterska 1

Vaccinerad  Pdborad  Ankomstregistrerad  Pausad

1135 Aring Atlandsson
©5m  Infuensa - 1 person

Via vyn Bokningar -Visa bokningar eller SOk bokning visas aktuella bok-
ningar for patienten. Klicka pa aktuell patient for att visa Bokningsinformat-
ion. Klicka pa Avboka besok, pa fragan Ar du saker pa att du vill avboka
besoket? ” svarar du Ja

Bokningsinformation

!

Datum Tid

Typ Bokare

Bokningskod

2026-02-10

Bokningsanteckning

Resmalsinfo
Ingen utlandsresa.

Kunder 1 st

11:50 - 11:55

Influensa - 1 person

Nina Andersson

UXC2-QK8

Namn

Personnummer Planera

Vaccinera

(V] Arling Arlandsson

Atgarder

195006272354 Vaccinplanera

Avboka besok

Andra tid Boka aterbesok

Ankomstregisirera

Via vyn Avbokningar kan avbokningar gjorda av patient mindre an 24 tim-
mar foére bokad tid sokas fram for mottagningen. Valj intervall av datum och
klicka pa Hamta for att visas mottagningens avbokade tider i lista.
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