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Faktureringsöversikten - lathund 

Bakgrund 
Ekonomifiler exporteras ut från COSMIC en gång per dygn. Kundavtal i 

Cosmic styr vilka produkter som är möjliga att registrera samt vilka av dessa 

som är obligatoriska. Ingen export (fakturering) sker om inte alla obligato-

riska produktklasser finns registrerade eller om betalningsansvar är ofull-

ständigt. Det är därför viktigt att man går igenom vårdkontakter. Detta för att 

inte riskera att verksamheten och regionen går miste om intäkter. 

Omfattning 
Lathunden omfattar utsökning av kontakter och de vanligaste åtgärderna som 

man utför i Faktureringsöversikten i Cosmic. 

I många av åtgärderna behöver man vara inloggad i kassa. Innan du börjar 

jobba i Faktureringsöversikten rekommenderas att du loggar in sig via Vård-

kontakt och efterregistrering som du hittar i menyn i Cosmic.  

Här finns rutin och lathund för Vårdkontakt och efterregistrering. 

Rollerna som har behörighet till faktureringsöversikten är:  

 Vårdadministratör grund och Vårdadministratör med signeringsrätt 

 Chef och Chef, betalningsförbindelse 

 Ekonomi, administratör och Ekonomi, riks- och regionvård 
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Sök fram vårdkontakt 
Observera att du behöver vara inloggad på rätt enhet för att hantera Fakture-

ringsöversikten.  

För att söka fram vårdkontakter i Faktureringsöversikten använder man fil-

treringsfunktionen i översta delen av vyn. 

Gör så här: 

1. Om du vill titta på en specifik patient = kontakt, sök fram patienten i 

patientlisten.  

Om du vill se alla patienter för en specifik filtrering, se till att knap-

pen Alla patienter är ifylld högst upp. 

 

 

2. Välj ett datumintervall för filtreringen. Här kan man även välja om 

man vill se Kontaktens start eller slut. Väljer man Kontaktens slut 

ser man vilka utskrivningar som skett för perioden. 

 

 

 

2 a. Om man vill söka fram utomlänspatienter som har haft en vårdkon-

takt. Måste man välja alla Regioner under rubriken kund. OBS! kryssa 

inte i region Norrbotten i detta fall.  
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3. Välj medicinskt ansvarig enhet (om det finns alternativ) och vår-

dande enhet, samt kund (man kan behålla ”(Alla)” i kundfältet). 

 

 

4. Välj vid behov Roll/Vårdpersonal, eller låt (Alla) stå i fältet. 

 

 

5. Välj vid behov Produktklass, till exempel DRG, eller låt (Alla i ur-

val) stå i fältet. 

 

 

6. Välj Status.  

1. Med valet Ej klar för export bevakas följande:  

a. Produkter som är obligatoriska att registrera 

b. Produkter som har status Pågår 

c. Betalningsansvar saknas 

d. Slutenvårdskontakt som inte godkänts för fakture-

ring 

2. Med valet Ej rapporterad och rutan för Obligatorisk ibock-

ad bevakas följande: 
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a. Produkter som är obligatoriska att registrera 

 

 

7. Beroende på vilken status som valts, kan det vara möjligt att bocka 

ur rutan Obligatorisk. Om man t ex vill filtrera fram en icke-

obligatorisk Produktklass behöver den vara urbockad. 

8. Välj Öppenvård eller Slutenvård och status för vårdtillfällen. 

 

 

9. Klicka på Uppdatera för att filtreringsvalen ska slå igenom. 

 

10. Kontakterna som matchar filtreringen visas nu i den mittersta delen 

av vyn. 

 

Genomgång av Faktureringsöversikten 
Det är av stor vikt att verksamheten regelbundet går igenom Faktureringsö-

versikten. 

Sökning bör göras varje vardag på nedan:  

 Alla läkarbesök på enheten som inte är DRG-grupperade 

 Patientavgift och/eller besökskostnad saknas 

 Remiss med ogiltigt betalningsansvar (exx kontakt utanför datumin-

tervallet). 

 Patientklass saknas (det som bestämmer patientens vårdavgift) 
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Åtgärda produkter 
1. För att få fram produkter för en specifik vårdkontakt, mar-

kera kontakten i listan. Då presenteras de ingående produk-

terna i den nedre listan.  

 

 

2. I listan visas produkterna med olika färger. De röda och 

orangea posterna och är obligatoriska att korrigera så att un-

derlaget ska kunna exporteras. 

 

OBS! Så länge produktraderna är röda eller orangea sker 

ingen export till ekonomifilerna.  

Exempelvis kan DRG och beställarprodukt vara frivilligt att 

rapportera = vit rad. Det betyder dock inte att man inte be-

höver DRG-gruppera, det betyder bara att det inte är obliga-

toriskt för att det ekonomiska underlaget ska kunna exporte-

ras. 

 

 

3. Säkra att du har loggat in i en kassa för att kunna åtgärda 

produkterna, då vissa produkter kräver detta. 

4. Dubbelklicka på den produkt som du vill åtgärda. 

5. När du har åtgärdad en produkt och återgår till vyn Fakture-

ringsöversikt, är det inte säkert att produktraderna ändrar 

status direkt, på grund av en fördröjning i Cosmic. Tryck på 

knappen Uppdatera då och då för att kontrollera. 
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Åtgärda patientavgift, besökskostnad eller andra fält som saknas. 

Om patientavgiften behöver åtgärdas, dubbelklicka på raden för patientav-

gift. Vyn Vårdkontakt och efterregistrering öppnas. Fyll i de fält som saknas 

och spara, se vid behov rutin och lathund för Vårdkontakt och efterregistre-

ring på Vårdgivarwebben. 

 

Åtgärda Ej DRG-grupperade 

För att DRG-gruppera ett besök, gå till Registrera koder, väl rätt vårdkontakt 

i rullisten och tryck ok. 

Gå till fliken DRG och tryck på Hämta för vårdkontakten 

Koderna som registrerats på vald vårdkontakt kommer upp, kolla att de 

stämmer. För att se vilka åtgärdskoder som är registrerade tryck på pilen vid 

diagnosen. För mer information om detta se Lathund diagnos- åtgärds-

https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/Publicerade/Publik/Styrande/Rutindokument/V%c3%a5rdkontakt%20och%20efterregistrering%20i%20Cosmic.pdf
https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/Publicerade/Publik/Informerande/Lathund%20f%c3%b6r%20v%c3%a5rdkontakt%20och%20efterregistrering%20i%20Cosmic.pdf
https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/_layouts/15/VISDocIdRedir.aspx?ID=ARBGRP1133-1459076887-217
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kodning och DRG samt rutinen  Vårddokumentation i Cosmic som beskri-

vere diagnoskodning och DRG på Vårdgivarwebben, från sid 37. 

 

Åtgärda beställarprodukt 

Om beställarprodukt behöver åtgärdas, dubbelklicka på raden för beställar-

produkt. Vyn Registrera koder och fliken Beställarprodukt öppnas. 

De beställarprodukter som finns att välja på är: 

 Auktoriserad tolk 

 Ej auktoriserad tolk 

 Blincyto 

 Yescarta 

 Tecartus 

 

https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/_layouts/15/VISDocIdRedir.aspx?ID=ARBGRP1133-1459076887-217
https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/Publicerade/Publik/Styrande/Rutindokument/V%c3%a5rddokumentation%20i%20Cosmic.pdf
https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/Publicerade/Publik/Styrande/Rutindokument/V%c3%a5rddokumentation%20i%20Cosmic.pdf
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Åtgärda vårddygnskostnad, patientklass m m 

Om någon parameter för vårddygnskostnad behöver åtgärdas, dubbelklicka 

på produkten vårddygnskostnad. Då öppnas fönstret In- och utskrivning. 

Åtgärda det som saknas. Det är viktigt att vårddygnskostnaden fylls i, annars 

kan fakturering inte genomföras och regionen riskerar att förlora intäkter. 

Följ vid behov rutinen Vårdövergångar i Cosmic om någon parameter för in- 

eller utskrivning saknas. 

 

 

Versionshistorik  
Datum  Beskrivning  VIS-version*  

 2025-10-07  Info om vårddygnskostnad  2.0 

 2025-10-21  Infor om DRG punkt 2 a sid 2 och 3  4.0 

 2025-10-27  Uppdaterat texten under Åtgärda Ej drg-

grupperade sidan 6 

 6,0 

      

      

      

      

* VIS-versioner redovisas inte i tabellen om det gäller ändringar av stavfel 

och grammatiska fel.  

 

https://samarbeta.nll.se/producentplats/expertgrupperforcosmic/Publicerade/Publik/Styrande/Rutindokument/V%c3%a5rd%c3%b6verg%c3%a5ngar%20Cosmic.pdf

