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Konfigurera rum och vardplats (sdang) for
enheter med vardplatser

Omfattning och ansvar
Lathunden géller for de verksamheter i Region Norrbotten som har enhetso-
versikt i Cosmic.

Syfte

Syftet med lathunden &r att Enhetsoversikten pa ett korrekt satt ska visa i
vilka rum patienter befinner sig och hur manga patienter som ligger i varje
rum. Detta aterspeglas delvis i Vardplatsversikten som behover visa sa
korrekt information som det ar majligt, sa att den kan anvandas nar patienter
ska planeras att forflyttas/laggas in och nar man genomfér vardplatsméten.
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Varfér ar det viktigt att rum och vardplatser ar korrekt
konfigurerade?

En av egenskaperna i vardplatsoversikten ar att man kan se hur manga lediga
enkelrum en avdelning har. Detta fungerar bara om man har konfigurerat
rum och vardplatser pa korrekt sitt.

BELAGGNING EJ PA AVDELNING
Flyttbara Pa teknisk enhet
- 4

Eventuellt ut Permission

Lediga enkelrum

Javi

Patienter fran andra enheter

2@

Behorighet

For att konfigurera salar och séngplatser krévs behdrigheten Lokal syste-
madministrator. Verksamheten kan sjalv lagga upp behdrigheten pa utsedd
person/personer i iIHSAK.

Lagg till ett rum och lagg till vardplatser i rummet

1. Oppna vyn Konfigurera vardplatser fran Meny eller Mina genva-
gar i Cosmic.

@ Helena Andersson, (tshand01) Lokal systemadministrator Avdelning 41 Strokeenhet

IELLLIEY Mationell formularjanst
RCLEEE A dministration

Aldivitet

Externa lankar
Messenger

Patient
Vardplatshantering Vardplatsdversikt

Hiélp Disponibla vardplatser

Vv W v v v v v v
Ll

Ednster Konfigurera vardplatser
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2. Viélj den enhet som ska konfigureras.

© Helena Andersson, (tshand01) Lokal systemadministratér Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus COSMIC Test Region Norrbotten

 Query NS EOTN ETTE

MINA GENVAGAR @ Konfigurera vardplatser

E s Enheter . i
Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus

Avdelning 41 Strokeenhet §
Avdelning 43 Geriatrisk aku
Avdelning 62 Medicin Sund

Avdelning 63 Hematologi o/

Namn Typ Sta

3. Klicka pa Lé&gg till rum, och namnge rummet i faltet Namn till ho-
ger, exempelvis Rum 1 eller Sal 1 (eller andra namn som ni sjélva
bestammer).

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus

Lagg till korridor Légg till vardplats

Redigera rum

Mammin
Rum 1

4. Bocka INTE i rutan Tilldt som plats for patienter, vardplatserna
ska laggas till i nésta steg.

5. Klicka pa Spara.

6. Se till att rummet &r markerat i vyn (=bldmarkerat), och klicka pa
Lé&gg till Vardplats.

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus

Légg till korridor Lagg till rum

Rum 1 Rum Aktiv x
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7. Klicka pa raden Ny vardplats i vyn sa att den blir blamarkerad.

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus
Lagg till korridor Lagg till rum
Namn Typ Status Egenskaper

~ Rum1 Rum Aktiv

Ny Vardplats Vérdplats Aktiv

Léagg till vardplats

8. Ange namn pa vardplatsen i kolumnen till hoger, exempelvis 1:1”
eller ”sédng 1:1”” och ange om det &r en standardplats eller en teknisk
plats (anvénds av tekniska enheter).

OBS! Det gdr inte att dopa vardplatser till likadana namn pa en av-
delning, exempelvis “’sédng 17 i varje rum, for da protesterar syste-
met. Man maste ha ett unikt namn for varje vardplats.

Redigera vardplats
MNamn
11

Typ av vardplats
(@) standard

() Teknisk

9. Om vardplatsen ska vara aktiv sa ska rutan for Aktiv vara ibockad
(forvalt).

Status
Alctiv

10. Om vardplatsen inte ska vara aktiv, bocka ur rutan, och valj nagon
av orsakerna:
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11.

12.

13.

14.

15.

Status

[ ] Aktiv

Om platsen har en kommentar, rensas denna.

Anledning

Lokaler otillgangliga
Semesterstangt
Personalbrist
LI ar sékningen
Hisg vardtyngd

Smitta

OBS! Om en patient ligger pa den aktuella vardplatsen kan rutan for
Aktiv inte &ndras.

Faltet egenskaper och den underliggande rutans anvandningsomrade
(i bild nedan) &r i skrivande stund oklar. Det kan vara en regional in-
stallning d&r man kan l&gga till valbara egenskaper, men att detta
inte &r gjort. Anvand den inte forran vi vet mer om den.

Klicka pa Spara.

Om du endast lagger en (1) vardplats pa ett rum sa blir detta rum
automatiskt ett enkelrum i vardplatsoversikten.

Om rummet ska ha fler an 1 vardplats, fortsatt genom att klicka pa
Rum 1 s att raden blir blamarkerad, och klicka pa Légg till vard-
plats igen, sa skapas ytterligare en vardplats for rummet.

Klicka pa raden for Ny vardplats sa att den blir blamarkerad, och
ange Namn, Typ och om vardplatsen ska vara aktiv. Klicka pa
Spara.
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Redigera vardplats

Namn

[1:21 ]
Typ av vardplats

(@) standard

() Teknisk

Status
Aktiv

16. Upprepa proceduren om ytterligare vardplatser behover laggas till.
Glom inte att sta pa rumsraden nar du lagger till vardplats, sa att det
blir ratt.

OBS! Om du rakar sta pa en vardplats (dvs. att raden ar blamarke-
rad) och klickar pa Lagg till rum eller Léagg till vardplats sa blir det
ytterligare en niva i listan, vilket gor att det blir fel i Vardplatsover-
sikten. Ta i sa fall bort raden genom att klicka pa X pa den felaktiga
raden, och vélj Ta bort i rutan som 6ppnas.

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus

Lagg till korridor Lagg till rum Lagg till vardplats
Namn Typ Status Egenskaper
~ Rum 1 Rum Aktiv X
11 Vardplats Aktiv x

Vardplats Aktiv

w o Aklw
\ Detta blir fel, dd rummet hamnar under en séngplats. Radera raden. /

Ta bort plats? x

Ta bort den valds platsen och alls dess undenordnade platser. Eventuells kommentaner rensas

17. Nu har du skapat ditt forsta rum med det antal sangplatser som finns
i rummet.

Lagg till ytterligare rum

Nar du ska lagga till ytterligare ett rum i vyn Konfigurera vardplatser,
behdver du sékra att varken ditt tidigare skapade rum eller ndgon av
vardplatserna ar markerad (=blamarkerad). Om nagot &r blamarke-
rat sa hamnar namligen dina nya rum pa fel niva, vilket ger problem i
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Enhetsoversikten och Vardplatsoversikten.

\vdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus COSMIC Test Region Norrbotten

I T

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus

Lédgg till korridor Lédgg till rum Légg till vardplats
Namn Typ Status Egenskaper
~ Rum1 Rum Aktiv X
11 Vardplats Aktiv X

1. Tryck pa din valda enhet igen, sa uppdateras sidan. Du kan be-
hova trycka tva ganger pa enhetsnamnet for att sidan ska uppda-
teras.

) Konfigurera vardplatser

Enheter
Av(

Avdelning 62 Medicin Sund

Avdelning 63 Hematologi o1 ]

2. Nu ér alla rader for rum och vardplatser vita, dvs. ingen rad ar
blamarkerad, och da kan du bérja om med att valja L&gg till
rum, och félja lathunden fran borjan igen.

101) Loka sr Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus COSMIC Test Regio:

[ ET I

© Konfigurera vardplatser

Enheter

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus

Léigg till korridor Légg till rum Légg till vardplats

Typ
Avdelning 62 Medicin Sund

Avdelning 63 Hematolog! or u Rum
Virdplats

Vardplats
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Kontrollera konfigurationen pa Enhetséversikten

Nar du har konfigurerat dina rum och vardplatser, logga ut som Lokal
systemadministrator och vélj en annan roll for att fa upp Enhetsoversik-
ten. Detta kan du forstas gora allt eftersom, for att se att det du gor blir
rétt.

Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus
Lagg till korridor Lagg till rum Lagg till vérdplats

Namn Typ Status Egenskaper

~ Rum 1 Rum Aktiv X
111 Vvardplats Aktiv X
12 Vardplats Aletiv X

~ Rum2 Rum Aktiv X
21 vardplats Aktiv X
22 Vardplats Altiv X
23 Vérdplats Aktiv X

&) Enhetsiversikt

Pagaende kontakter (6) Bokade kontakter Farflyttningar Avslutade kontakte
Filtrering

Medicinskt ansvarig enhet. | (4)1a) v

Vardande enhet Avdelning 41 Strokeenhet Sunderby sjukhus r

Plats Team M |Personnummer | Mamn
Rum 1:1:1
Rum 1:1:2
Rum 2: 2:1
Rum 2: 2:2
Rum2: 2:3

Ratta rum och vardplatser

Om man behover konfigurera om sina rum och vardplatser, ar radet att
genomfora forandringen sa snabbt som majligt. Under arbetet kommer
avdelningen att ha fler antal vardplatser an vad som ar korrekt, och ris-
ken &r att ndgon hinner forsoka fé in en patient pa en “dubblettplats”.

Bast ar att ni ar tva personer:

o Enarinloggad som lokal administratér pa en dator och sko-
ter upplagg av nya och borttag av gamla vardplatser.

o Endérinloggad som vardpersonal med uppdraget att flytta
patienterna i Enhetsoversikten till de nya platserna allt ef-
tersom.

e Forsok genomfora rattningen under den lugnaste perioden pa arbets-
passet, dvs. nar sa fa patienter som mojligt &r i omlopp pa sjukhuset.
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Arbetsgang

1. Den lokala administratoren skapar ett nytt rum, lagger upp en vard-
plats och sparar (enligt ovanstaende lathund).

2. Vardpersonalen flyttar en patient till den nya vardplatsen, varefter
den lokala administrat6ren raderar den gamla vardplatsen omedel-
bart.

OBS! Det gar inte att av misstag radera vardplatser som en patient
ligger pa, da protesterar systemet.

Redigera vardplats

Namn
11

Typ av vardplats
(® Standard
() Teknisk

Sta

Vardplatsen anvands av en patient

Platsen eller underliggande platser anvénds av patienter X
och kan inte tas bort

3. Fortsatt med nasta vardplats tills alla patienter ar flyttade i systemet.

4. Om ni arbetar sa har sa kommer den lokala administratoren att fa
klicka fram och tillbaka mellan rum och vardplatser i vyn Konfigu-
rera vardplatser. Se till att alltid sta pa ratt rum nar en vardplats ska
laggas till och anvand funktionen med att uppdatera vyn genom att
klicka (tva ganger) pa den vardavdelning som ni arbetar med, for att
kunna lagga till ett nytt rum (férklaras i lathunden under rubriken
Lagg till nytt rum).
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