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Lathund disponibla vardplatser i Cosmic

Forutsattningar

Anviandarroll
Lokal systemadministrator kan skapa och andra antalet disponibla vardplat-
ser for en eller flera vardavdelningar.

Schematyper
Det gar att skapa Normalschema och Tillfalligt schema. Man maste alltid ha
ett normalschema som grund.

Ett tillfalligt schema anvands for att ersatta normalschemat under den tidspe-
riod (datum, veckodagar och klockslag) du valjer nar du skapar ett tillfalligt
schema.

Registrerat antal disponibla vardplatser syns i vyn Vardplatsoversikt i
Cosmic. Nar ett tillfalligt schema finns och &r aktivt, &r det detta antal som
syns i vardplatsoversikten for den tidsperioden.

Normalschema
Det ska endast finnas ett aktivt normalschema.

I normalschemat registrerar du antalet disponibla vardplatser i ett normallage
pa vardavdelningen. Normalschemat registreras for en hel vecka och ar det
schema som automatiskt visas i Cosmic om inget tillfalligt schema valts.

I normalschemat kan du registrera olika antal disponibla vardplatser for olika
veckodagar och tider. Om du inte sétter ett slutdatum fér normalschemat
géller det tills vidare.

Tillfalligt schema
Ett tillfalligt schema anvands under en begransad period for sarskilda skal,
exempelvis sommar, jul eller om personal eller lokaler tillfalligt saknas.

| ett tillfalligt schema kan du pa samma sétt som i normalschemat registrera
olika antal disponibla vardplatser for olika veckodagar och tider. Ett tillfal-
ligt schema bor ha ett slutdatum.

Lathundarna

Lathundarna nedan innehaller olika exempel pa normalschema och tillfalligt
schema. Anvand innehallsforteckningen for att valja den lathund som passar
dig, sa behover du inte bladdra dig igenom alla olika varianter.
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Skapa normalschema

1. Normalschema med samma antal disponibla vardplatser alla

1.

2.

veckodagar
| exemplet visas hur ett grundschema med 10 vardplatser mandag kI.
00.00 till sondag KI. 23.59 laggs.

Vilj Vardplatshantering och fonstret Disponibla vardplatser i me-
nyn.

Vardplatshantering Disponibla vardplatser

Ebnster > Patients dkning

> Vardplatsversikt

Valj den enhet som schemat ska laggas for.

dkaref41 Lakssoni41, (Lakaref41) Lokal systemadministrator Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin
@ Likare741 Lak 741, (Lakare741) Lokal sy dmini Avd g7 Elekti d Ortopedi kirurgi logi dici

i © Meny ST IR CEET.

MINA GENVAGAR Q) Disponibla vardplatser

Enheter

Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi ms

Avd g9 Akutvard Medicin ortopedi kirurgi uroh

Klicka pa Légg till schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin 4D Visa historik
Géllivare s

schema VD Start Slut cenast dndrad

+ Lagg till schema
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4. Till hoger fyller du i schemats namn och starttid. Markera sche-
matyp Normalt. Du behdver inte fylla i sluttid. Nar faltet sluttid &r
tomt géller schemat tills vidare.

Redigera schema

Namn

Normalschema

Start Slut

[ 2024-11-23| |

5. Lagg till antalet disponibla vardplatser genom att klicka pa pluset.

00:00
01:00
02:00
0300
04:00
0500
06:00
07:00
08:00
09:00

10:00

11:00
@ + + + 4+ +  +
12:00

13:00

6. Registrera Antal, Fran och Till enligt bilden, klicka sedan pa Lagg
till.

Lagg till tidsblock X
Antal disponibla vardplatser
10
Fran
Mandag -
® o0:00
Till
Sondag v
Lagg till
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7.

8.

9.

Nu ser du enhetens normalschema med bla farger. Om schemat
stammer klicka pa Spara.

09:00
10:00
11:00
10 10 10 10 10 10 10
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00

18:00

1Q-00

Aterstall

Denna vy visas. Om du vill 6ppna ett schema, klicka pa schemara-
den.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin D Visa historik

Gallivare s

[ P tart st sanast Andrac

Normalschema Mormalt 2024-11-23 -

2024-10-04 av Lakare741 X

+ Laggq till schema

Om du vill andra ndgot som blivit fel klickar du pa nagon av siff-
rorna i schemat. Fonstret for att redigera tidsblocket 6ppnas. Andra
antal vardplatser eller tidsomfang och tryck Andra.

Redigera tidsblock X
Antal disponibla vardplatser
Fran
Mandag -
(© o00:00
Till
Fredag v lo
© 15:59
Ta bort
15:00 = 10
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Normalschema med olika antal disponibla vardplatser under en
vecka (exempel A)

Du kan lagga olika antal disponibla vardplatser for olika veckoda-
gar. Det gor du genom att skapa olika tidsblock for olika antal vard-
platser.

I exemplet visas hur man lagger ett grundschema med
10 vardplatser mandag kl. 00.00 till fredag kl. 15.59 och
8 vardplatser fredag kl. 16.00 till sondag kl. 23.59.

Vilj Vardplatshantering och fonstret Disponibla vardplatser i me-
nyn.

Vardplatshantering Disponibla vardplatser

Ednster > Patientsdkning

Hijalp > Vardplatsoversikt

Valj den enhet som schemat ska laggas for.

© Likare741 Liksson741, (Lakare741) Lokal systemadministratir Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin

« Overy T EETE T <

MINA GENVAGAR ¢ Disponibia vardpiatser

et fonster

Enheter

Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi mi

Avd g9 Akutvard Medicin ortopedi kirurgi uroh

Klicka pa Légg till schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin 4D Visa historik
Géllivare s

chema ' tart

+ Légg till schema
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4. Till hoger fyller du i schemats namn och starttid. Markera sche-
matyp Normalt. Du behdver inte fylla i sluttid. Nar faltet sluttid &r
tomt géller schemat tills vidare.

Redigera schema

Marmn
Normalschema

Start Slut
B 2024-11-23 | |0 -

aller tills vidare

Typ

5. Lagg till antalet disponibla vardplatser genom att klicka pa pluset.

00:00
01:00
02:00
03:00
0400
05.00
06:00
07:00
08:00

09:00

1100
@ + + + o+ o+ O+
200

6. Ange 10 platser for mandag kl. 00.00 till fredag kl. 15.59 genom att
klicka pa pluset for mandagen sa att rutan for tidsblock Gppnas.
Klicka pa Lagg till.

Lagg till tidsblock x

Antal disponibla vardplatser
10

Fran

Mandag -
® o0:00 p
Till
Fredag -
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7. Stall dig sedan pa fredag och klicka pa pluset. Valj 8 vardplatser fran
kl. 16.00 till 23.59 pa séndag. Klicka pa lagg till.

Lagg till tidsblock X
10:00

Antal disponibla vardplatser
11:00 .

10 1
12:00 Fran
13:00 Fredag hd
14:00 (9 16:00
15:00 Till
Sdnda -

16:00 2
17:00 © 23:59
18:00 Léagg till

8. Nu ser du enhetens normalschema med bla och grona farger.
Om schemat stammer, klicka pa Spara.

10 10 10 10 8 8
12:00

13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00
19:00
20:00
21:00

22:00

Aterstill 23:00
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9.

Om du vill &ndra nagot som blivit fel klickar du pa nagon av siff-
rorna i schemat. Andra det som behdvs och tryck Andra. Klicka pa

Spara.

Redigera tidsblock

Antal disponibla vardplatser
Q

Fran

Mandag d

(O 00:00
Till
Fredag -

Ta bort

10. Var observant s att tiderna stimmer for hela veckan. Om man ex.

andrar sa att 10 vardplatser bara ska finnas till kl. 13.59 pa fredag (i
stallet for kl. 15.59) s maste man andra tiden i schemat som géller

for fredag, sa att starttiden dar blir 14.00. Man kan se om det saknas
en del av ett schema genom att en yta i schemat blir vit.

Klicka da pa siffran 8 under det vita féltet, sa att rutan for tidsblock
oppnas, och andra tiden till 14.00. Klicka p& Andra. Klicka pa Spara.

0600
10
07:00
08:00
0900 Redigera tidshlock X
HETE Antal disponibla vardplatser
11:00 8
10 10 10 10 8 8
200 Fran
13:00 Fredag -
+ 14 - 00,
15:00
16:00 il
Sondag -
17:00
18:00 (© 23:59
19:00 =
8 Ta bort Andra
20:00
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3. Normalschema med olika antal disponibla vardplatser under en

2.

3.

vecka (exempel B)
Detta exempel visar hur man lagger ett normalschema dér en helg-
neddragning gar 6ver till mandagsdygnet.

I exemplet visas hur man lagger ett grundschema med
15 vardplatser mandag kl. 07.00 till fredag kl. 15.59 och
12 vardplatser fredag kl. 16.00 till mandag kl. 06.59.

Vilj Vardplatshantering och fonstret Disponibla vardplatser i me-
nyn.

Vardplatshantering Disponibla vardplatser
Ednster > Patientsdkning

Hijalp > Vardplatsoversikt

Viélj den enhet som schemat ska laggas for.

© Likare741 Liksson741, (Lakare741) Lokal systemadministratir Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin

i @ Meny T T ST <

MINA GENVAGAR ¢ Disponibla vardplatser

envag till ett fonster

aman vid Enheter

Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi ms

Avd g9 Akutvard Medicin ortopedi kirurgi uroh

Klicka pa Légg till schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin 4D Visa historik
Géllivare s

chema ' tart

+ Légg till schema
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Till hoger fyller du i schemats namn och starttid. Markera sche-
matyp Normalt. Du behdver inte fylla i sluttid. Nar faltet sluttid &r

tomt géller schemat tills vidare.

Redigera schema

Mamn

Normalschema

Start St
El 2024-11-23 | |E) 2383-

Galler tills vidara

Typ

Lagg till antalet disponibla vardplatser genom att klicka pa pluset.

00:00

01:00

02:00

03.00

04:00

0500

06:00

07.00

08:00

09:00

10:00
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6. Ange 12 vardplatser for mandag kl. 00.00-06.59, genom att klicka
pa pluset for mandag sa att rutan for tidsblock dppnas. Fyll i kor-
rekta uppgifter och klicka pa Lagg till.

Ligg till tidsblock X

Antal disponibla vardplatser
12

Fran

Mandag  d

{9 00:00
Till
Mandag -

7. Den forsta tidsangivelsen for mandag visas da sa har:

Tid Man | Tis

00:00

01:00

02:00

03:00 12

04:00

05:00

06:00

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

1500 +

GALLER FOR VERKSAMHET DOKUMENT-ID VERSION

[Galler for verksamhet] ARBGRP1133-1459076887-100 2.0
PUBLICERINGSDATUM ANSVARIG UPPRATTAD AV
2024-11-18 Anna Soderman Anna Soderman



Sida 13 (31)

8. Ange 15 platser for mandag kl. 07.00 till fredag kl. 15.59 genom att

klicka pa pluset for mandagen (som nu ligger lite langre ner, enligt
bild ovan) s att rutan for tidsblock 6ppnas. Klicka pa Lagg till.

Ligg till tidsblock X

Antal disponibla vardplatser
15

Fran
Mandag -

07:00

Till
Fredag -

1559

Stall dig sedan pa fredag och klicka pa pluset. Valj 12 vardplatser

fran kl. 16.00 till 23.59 pa sondag. Klicka pa Lagg till.

OO0

* Lagg till tidsblock X

Antal disponibla vardplatser
( 12
Fran

Fredag -

Till
Sondag A

(9 23:59

(9 16:00 T
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10. Nu ser schemat ut sa har. Om schemat &r korrekt, klicka pa Spara.

00:00
n 01:00
X 02:00
0300 12
04:00
05:00
06:00
07:00
15
08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
1500 15
16:00
17:00
18:00
19:00
12
20:00
21:00

22:00

23:00

11. Om du vill &ndra nagot som blivit fel klickar du pa nagon av siff-
rorna i schemat. Andra det som behdévs och tryck Andra. Klicka pa

Spara.
Redigera tidsblock X
Antal disponibla vardplatser
9
Fran
Mandag -
(® oo:00
Till
Freda -
: 0
(® 15:59
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Skapa tillfalligt schema
Innan du skapar ett tillfalligt schema maste du ha ett normalschema. Folj
nagon av lathundarna ovan for att skapa normalschema.

De disponibla vardplatserna i det tillfalliga schemat som du skapar visas upp
i vyn Vardplatsoversikt i Cosmic mellan de datum och klockslag som an-
getts. Ddrefter visas normalschemat igen.

Folj ndgon av lathundarna i exemplen nedan for att skapa ett tillfalligt

schema.

4. Tillfalligt schema med samma antal disponibla vardplatser hela
perioden och alla veckodagar

1. Klicka pa Lagg till schema for att skapa ett tillfalligt schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin D visa historik
Géllivare s
Nofmalschema Marmalt 2024-11-23 = 2024-10-04 av LakareTd *

2. Dop det tillfalliga schemat i féltet Namn. Fyll i start- och slutdatum.
Valj schematypen “Tillfélligt”. Ange anledning for schemat.

Redigera schema

MNamn
Julschema

Start Slut
[ 2024-12-23 | | [ 2025-01-05

Typ
Tillfalligt

Anledning for tillfalligt

Ledig personal
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3. Lagg till antalet disponibla vardplatser for det Tillfalliga schemat
genom att klicka pa +

00:00
01:00
02:00
03:00
04:00
05.00
06:00
07:00

08:00

11:00
@ + + 4+  + + +
12:00

4. Registrera Antal, Fran och Till enligt bilden, klicka sedan pa Lagg

till.
Lagg till tidsblock X
Antal disponibla vardplatser
10
Fran
Mandag -
00:00
Till
Sindag -
23:59
Lagg till
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5. Nu ser du enhetens Tillfalliga schema med bla farger. Om schemat
stammer klicka pa Spara.

09:00
10:00
11:00
10 10 10 10 10 10 10
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00

Aterstill 18:00

1Q-00

6. Nu syns tva scheman i tabellen for vardavdelningen, ett normal-
schema och ett tillfalligt schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin <D visa historik
Gillivare s
Schema Typ Start Slut Senast &ndrad
Normal Normalt 2024-10-19 - 2024-10-18 av Lakare741 X
Julschema Tillfalligt 2024-12-23 2025-01-05 2024-10-19 av Lakare741 X
+ Ldgg till schema
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5. Tillfalligt schema med fordndring av antal disponibla virdplatser

del av dygn

I exemplet visas hur du lagger ett tillfalligt schema med anledning
av personalbrist pa avdelningen torsdag kl. 16.00 - 21.59. | exemplet

ar det en neddragning fran 24 till 20 vardplatser.

1. Klicka pa Lagg till schema for att skapa ett tillfalligt schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin D Visa historik
Géllivare s
Mesmalachema Haormalt 2024-11-23 = 2024-10-04 v LakareT4) X

2. Dop det tillfalliga schemat i faltet Namn.

Fyll i start- och slutdatum. Observera att du maste vélja dagens da-
tum som starttid och morgondagens datum som sluttid, &ven om

neddragningen av vardplatser enbart géller dagens datum!

Vilj schematypen “Tillfélligt”. Ange anledning for schemat.

Redigera schema

MNamn

Tillfallig neddragning

Start Slut
(Y 2024-10-24 | |[ 2024-10-25

Typ
Tillfalligt

Anledning for tillfalligt

[Personalbrisﬂ ]
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3. Kilicka pa + i torsdagskolumnen. Fyll i det antal disponibla vardplat-
ser som géller under neddragningen torsdag kl. 16.00 — 21.59, i detta
exempel 20 vardplatser. Klicka pa Lagg till.

Lagg till tidsblock X

Antal disponibla vardplatser

20

Fran
Torsdag -
(9 16:00
Till
Torsdag -
© 21:59
Lagg till
+ |+ + |+ + |+ O+
4. Nu behéver du dven registrera luckorna i schemats
veckovy for de datum du valt att schemat ska gélla,
alltsa de ofdrgade omradena i schemat for torsdag-
fredag.
+
Trots att schemat bara galler for torsdag maste du
aven fylla i luckan for fredag eftersom du i punkt 2
var tvungen att ange dagen efter som slutdatum.
+
20
+
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5. Klicka forst pa + i det 6vre ofargade blocket i torsdagskolumnen och
fyll i det normala antalet vardplatser fram till neddragning startar,
alltsa 24 vardplatser torsdag kl. 00.00 — torsdag 15.59. Klicka pa
lagg till.

Lagag till tidsblock x

Antal disponibla vardplatser
24

Fran

Tarsdag v

®© o00:00 B
Till

Torsdag -

6. Klicka sedan pa + i det nedre ofargade blocket i torsdagskolumnen
och fyll i det normala antalet vardplatser fran den tidpunkt da ned-
dragning slutar fram till hela nastféljande dygn. Alltsa 24 vardplat-
ser torsdag kl. 22.00 — fredag kl. 23.59. Klicka sedan pa Légg till.

+ |+ | + + | + | +

Lagg till tidsblock x

Antal disponibla vardplatser
24
Fran

Torsdag -

(O 22:00
Till
Fredag v

(© 23:59
Légg till

+

7. Om schemat stammer, klicka pa Spara

Nar detta tillfalle i schemat slutar, alltsa vid 6vergangen till séndag kl. 00.00,
kommer aterigen antalet disponibla vardplatser i Normalschemat att synas i
Vardplatsoversikten.
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6. Tillfalligt schema med férandring av antal disponibla vardplatser
mer dn ett dygn

I exemplet visas hur du lagger ett tillfalligt schema med anledning
av smitta pa avdelningen, torsdag 16.00 till l6rdag 06.59. | exemplet
sa sker en neddragning fran 14 till 10 vardplatser.

1. Klicka pa Lagg till schema for att skapa ett tillfalligt schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin 4 visa hisiosik
Géllivare s

Heosmalschema Hormalt 2024-11-23 = 2024-10-04 av Lakare74) *

2. Dop det tillfalliga schemat i faltet Namn. Fyll i start- och slutdatum.
Vilj schematypen “Tillfélligt”. Ange anledning for schemat.

Redigera schema

Mamn

Tillf4llig neddragning

Start Slut
M 2024-10-24 | | [F) 2024-10-26

Typ
Tillfalligt

Anledning for tillfalligt

Smittd
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3.

4,

Lagg till antalet disponibla vardplatser for det Tillfalliga schemat
genom att klicka pa + i torsdagskolumnen, samt fylla i tidsblocket.
Klicka pa Légg till.

Tid

00:00

01:00

02:00

03:00

04:00

05:00

06:00

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

Man

Tis | Ons | Tors | Fre Lor

Lagg till tidsblock X

Antal disponibla vardplatser
10

Fran

Torsdag -
(O 16:00
Till

Lordag -

Nu ser du den tillfalliga neddragningen i schemats veckovy. Nu be-
hover du &ven registrera luckorna i schemats veckovy for de datum
du valt att schemat ska gélla, alltsa de ofargade omradena i schemat
for torsdag-l6rdag.

Tors

10

L&r

10
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5. Klicka pa + i torsdagskolumnen och fyll i det normala antalet dispo-
nibla vardplatser (14 i exemplet) fram till den tidpunkt da neddrag-
ningen borjar, alltsa torsdag 00.00 - torsdag 15.59. Klicka pa Lagg
till.

Lagg till tidsblock X

Antal disponibla vardplatser
14

Fran

Torsdag -
© o00:00
Till
Torsdag v
1

6. Klicka sedan pa + i lordagskolumnen och fyll i det normala antalet
disponibla vardplatser fran det klockslag som neddragningen upphor
fram till dygnet slutar, alltsa lI6rdag 07.00 — I6rdag 23.59. Klicka pa
Lagg till.

7. Om schemat ar korrekt, klicka pa spara.

Nér detta tillfalle i schemat slutar, alltsa vid 6vergangen till séndag
kl. 00.00, kommer &terigen antalet disponibla vardplatser i Normal-
schemat att synas i Vardplatsoversikten.
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7. Tillfalligt schema med férdandring av antal disponibla vardplatser
ldngre dn en vecka
I exemplet visas hur du lagger ett tillfalligt schema med anledning
av en renovering som medfor forandring av disponibla vardplatser
alla veckodagar.

Perioden ar onsdag 20 november kl. 13.00 till tisdag 3 december KI.
15.00, vilket paverkar tre veckor, vecka 47, 48 och 49. | exemplet ar
det en neddragning fran 16 till 11 disponibla vardplatser. | detta ex-
empel finns det alltsa ett normalschema med 16 vardplatser som gal-
ler fore och efter det tillfalliga schemat.

Att ldgga schemat for denna period kréver tre separata tillfalliga
scheman. Det beror pa att neddragningen startar mitt i en vecka (en
onsdag) och slutar mitt i en vecka (en tisdag) och har en komplett
neddragningsvecka daremellan. Eftersom de inblandade tre veckorna
inte ar identiska kravs tre separata tillfalliga scheman:

o Det forsta schemat géller for forsta veckan (onsdag 20 november
— sdndag 24 november).

e Det andra schemat géller for andra veckan under neddragningen
(mandag 25 november — séndag 1 december).

o Det tredje schemat géller for den tredje och sista veckan i peri-
oden (mandag 2 december — tisdag 3 december).
Registrera periodens forsta vecka, tillfdlligt schema nr 1

1. Klicka pa Lagg till schema for att skapa ett tillfalligt schema.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin 4 visa hisiosik
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Heosmalschema Hormalt 2024-11-23 = 2024-10-04 av Lakare7T4 *
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2. Dop det tillfalliga schemat i faltet Namn, till exempel till Forsta
renoveringsveckan. Fyll i start- och slutdatum, 20 - 24 novem-
ber. Valj schematypen "Tillfélligt”. Ange anledning, till exem-
pel Rum renoveras.

Redigera schema

MNamn

Forsta renoveringsveckan

Start Slut
E 2024-11-20 | [ [0 2024-11-24

Typ
Tillfalligt

Anledning for tillfalligt

[Rum renoverag ]

3. Klicka pa + i onsdagskolumnen. Fyll i normalantalet vardplatser,
16 stycken, fran kl. 00.00 — 12.59. Klicka sedan pa Léagg till.

C

Lagg till tidsblock x
0

Antal disponibla vardplatser
g 16
£ Fran
0 | Onsdag -
¢ |(© o0:00
c il

Onsdag v
0 © 12:59
0 Lagg il
00

+ + + + + +

falal

4. Nar neddragningen startar ar det 11 vardplatser fran onsdag kl.
13.00 till sondag kl. 23.59. Klicka pa det vita omradets + i ons-
dagskolumnen och fyll i antalet vardplatser och tidpunkterna.
Klicka pa Lagg till.
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5.

2NN
Légg till tidsblock X
Antal disponibla vardplatser
11
Fran
Onsdag v
® 13:00 +
Till
Sondag v
Léagg till
| PO

Om allt stammer, klicka pa Spara for att spara ditt forsta tillfal-
liga schema for perioden.

Registrera periodens andra vecka, tillfilligt schema nr 2

1.

Nu har du sparat ditt forsta tillfalliga schema av tre, se bild ne-
dan. Klicka pa Lagg till schema for att skapa nasta tillfalliga
schema.

Gillivare s
Schema Typ Start Slut Senast dndrad
Normal Normalt 2024-10-19 - 2024-10-18 av Lakare741
Fdrsta renoveringsveckan Tillfalligt 2024-11-20 2024-11-24 2024-10-20 av Lakare741

+ Lagg till schema

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin 9 Visa historik

Dop det tillfalliga schemat i faltet Namn, till exempel till Andra
renoveringsveckan. Fyll i start- och slutdatum, 25 november — 1
december. Vilj schematypen “Tillfélligt”.
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Redigera schema

MNamn

Andra renoveringsveckan

Start Slut
[ 2024-11-25| | [0 2024-12-01

Typ
Tillfalligt

Anledning for tillfalligt

[ Rum renoveras) l

3. Registrera de 11 tillfalliga disponibla vardplatserna for hela den
andra veckan, mandag kI 00.00 — séndag kI 23.59. Klicka pa

Ldagg till.

Ligg till tidsblock x

Antal disponibla vardplatser
11

Fran

Mandag -
(® oo0:00
Till

Sondag -

T

4. Om allt stammer, klicka pa Spara for att spara ditt andra tillfal-

liga schema for perioden.

Registrera periodens tredje vecka, tillfilligt schema nr 3

1. Du har nu sparat tva av tre tillfalliga scheman, se bild nedan.
Klicka pa Légg till schema for att skapa ditt sista tillfalliga

schema for renoveringsperioden.
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Disponibla vardplatser fér Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin ~ © visa historik

Géllivare s
Schema Typ Start Slut Senast andrad
Mormal Normalt 2024-10-19 = 2024-10-18 av Lakare741
Farsta renoveringsveckan Tillfalligt 2024-11-20 2024-11-24 2024-10-20 av Lakare741
Andra rencveringsveckan Tillfalligt 2024-11-25 2024-12-01 2024-10-20 av Lakare741

+ Légq till schema

2. Dop det tillfalliga schemat i faltet Namn, till exempel till Tredje

renoveringsveckan. Fyll i start- och slutdatum, 2 — 3 december.
Vilj schematypen “Tillfélligt”.

Redigera schema

Namn

Tredje renoveringsveckan

Start Slut
[ 2024-12-02 | | [ 2024-12-03

Typ
Tillfalligt

Anledning for tillfalligt

[Rum renoveras| l

3. Registrera de 11 tillfalliga disponibla vardplatserna for perioden,
mandag kl. 00.00 — tisdag kl. 14.59. Klicka pa Légg till.

X

Lagg till tidsblock X
Antal disponibla vardplatser
11
Fran
Mandag -
00:00 +
Till
Tisdag -
14:59
Lagg till
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4. Sedan fyller du i den lucka som blir fér den dag som neddrag-
ningen upphor alltsa tisdag kl. 15.00 — tisdag 23:59. Mellan
dessa klockslag registrerar du det normala antalet vardplatser pa
avdelningen, i detta exempel 16 vardplatser.

16

Fran
Tisdag

( 15:00
Till
Tisdag

(O 23:59

Lagg till tidsblock

19:00 +

Antal disponibla vardplatser

Lagg till

5. Om allt stammer, klicka pa Spara for att spara ditt tredje och
sista tillfalliga schema for perioden. Du ér nu klar med hela den
tillfalliga renoveringsperioden, se bild nedan.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin

Gillivare s

Schema
Mormal
Férsta renoveringsveckan
Andra renoveringsveckan

Tredje renoveringsveckan

+ Lagg till schema

Normalt
Tillfalligt
Tillfalligt

Tillfalligt

Start

2024-10-19

2024-11-20

2024-11-25

2024-12-02

2024-11-24

2024-12-01

2024-12-03

Senast andrad

2024-10-18 av Lakare741
2024-10-20 av Lakare741
2024-10-20 av Lakare741

2024-10-20 av Lakare741

Nar detta sista tillfalliga schema for perioden slutar tisdag kl. 23.59 kommer
aterigen antalet disponibla vardplatser i normalschemat att synas i Vard-

platsdversikten.

£D Visa historik

X X X X
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Ta bort ett schema
Om du vill ta bort ett schema, klicka pa krysset till hoger i listen, och vélj Ta
bort.

Ta bort schema x

Ta bert scheman Normalschema fedn Avd g7 Elsktiv vwind Ortoped) kinurgi uralogi medicin Gallivare 57

Redigera historiken for disponibla vardplatser

Det gar att redigera antalet disponibla véardplatser som registrerats bakat i
tiden. Det kan goras till exempel nér kliniken glémt att registrera foréndring-
ar sa statistik visar fel antal disponibla vardplatser. Observera att du inte kan
dndra langre tillbaka i tiden &n nar schemat startade.

1. Valj Vardplatshantering och fonstret Disponibla vardplatser i me-
nyn.

|dentifierare

Vardplatshantering Disponibla vardplatser

Ednster Patients dkning

WO W W

Vardplatsaversikt
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Vilj aktuell vardenhet.

© Likare741 Liksson741, (Lakare741) Lokal systemadministrator Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin

Q@ Meny T T T <

MINA GENVAGAR &> Disponibla vardplatser

Enheter

Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi m«

avd g9 Akutvard Medicin ortopedi kirurgi urol

Disponioia virdplatser

Klicka pa Visa historik.

Disponibla vardplatser for Avd g7 Elektiv vard Ortopedi kirurgi urologi medicin

Gillivare s
]
Normal Normalt 20241019 20241018 av Lakare741 X
Julschema TillfaMigt 20241223 20250108 2024-10-19 av Lakare741 b4

+ Libgg il schema

Ett fonster 6ppnas dar scheman for olika tidsperioder visas. Klicka pé pen-
nan vid det schema du vill &ndra och redigera antalet platser. Klicka pa
Spara (bilden nedan &r ett montage pga avsaknad av historik nar lathunden
skapdes).

Andra histonk x

Historik disponibla vardplatser

Avd g7 Elektiv vird Ortopedi kirergi urologi medicin Gallivare s
Fran Till

B 2024-09-19 B 2024-10-19

2024-07-16 00 00 20240815 09 51
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