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Infoga specialtecken

| de textféalt som anvands i Cosmic kan specialtecken infogas med hjalp av

kortkommando.

OBS! Siffrorna méaste skrivas pa det numeriska tangentbordet med
Num Lock péaslaget.
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Har ar nagra exempel pa saddana tecken - Skriv Alt + sifferkombination-
en nedan.
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& (litet danskt ) Alt+0230
K (stort danskt &) Alt+0198
o (litet danskt 6) Alt+0248
O (stort danskt &) Alt+0216
p (litet islandskt thorn) Alt+0254
D (stort islandskt thom) Alt+0222
8 (litet islandskt eth) |A1+0240
D (stort islandskt gth) Alt+0208
i (litet tyskt u) Alt+0252
U (stort tyskt u) Alt+0220
4 (litet svenskt ) Alt+0228
A (stort svenskt 3) Alt+0196
6 (litet svenskt ©) Alt+0246
O (stort svenskt &) Alt+0214
° (gradnolla) Alt+0176
= (plusminus) Alt+0177
- (multiplikationstecken) | Alt+0183
%o (promille) Alt+0137
U (my) Alt+0181
! (upphojd etta) Alt+0185
2 (upphdjd tvaa) Alt+0178
? (upphojd trea) Alt+0179
Y (en fjardedel) Alt+0188
% (tre fjardedelar) Alt+0190
© (copyright) Alt+0169
® (registrerat varumarke) ‘Alt+01 74 .
™ (trade mark) Alt+0153
€ (euro) Alt+0128
¥ (ven) Alt+0165
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Funktionstangenter

Funktionstangenterna finns langst upp péa tangentbordet, numrerade F1-F12.
Dessa anvands som separat kommando eller i kombination med annan
kommandotangent.

Exempel med Funktions-kommando for knapp:
Satta fokus pa Meny i stallet for att klicka pd Meny

Bild 1 Funktionstangent for att 6ppna menyn

O Meny

Du kan trycka F10 i stallet for att klicka p& Meny

Generella tangentstod
Pil
e Flyttar fokus mellan de objekt som ryms i ett alternativ som det gar
att interagera med.

o Flyttar &ven fokus i en tabell.

e Oppnar en vald drop-down. (Om dropdowns ligger dolda i en tabell
sa anvands pilarna till att flytta sig i tabellen och for att d& aktivera
eller avaktivera en funktion anvands blankstegstangenten.)

e Raknar upp eller ned t.ex. ett datum da det finns smapilar med som
interaktionsobjekt, t.ex. datumfalt.

Page Down/Up
o Flyttar fokus antingen till det forsta eller sista objektet som visas i ett
alternativ som det gar att interagera med.
Home/End

e  Flyttar markoren till borjan eller till slutet pa ordet.
e Flyttar markeringen till borjan eller till slutet pa en lista.

Tabb

e Flyttar fokus mellan de olika alternativ som det gar att interagera
med i ett fonster.

Esc

e Generellt galler att Esc stoppar en funktion som satts i gang (t.ex. en
sokgenerering) eller avbryter en direktmanipulerande operation (t.ex.
forflyttning av ett fénster med hjalp av Ctrl F7).

e Om en meny ar 6ppen stangs den. Om det finns en undermeny som
ar 6ppen stangs bara den.

e | en dialogruta innebér Esc féljande moment: Finns en dppnad drop-
down stangs den och inget mer hander, har en aktivitet startats av-
bryts den och dialogrutan stangs.
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Blankstegstangenten

e Kryssar i en kryssruta eller valknapp som ar markerad.
e Finns en tabell med funktioner i cellerna, t.ex. Bokningsunderlaget
med dropdowns sa anvands fortfarande pilarna till att flytta sig i

tabellen och for att aktivera eller avaktivera en funktion anvands
blankstegstangenten.

Kortkommandon

Tangenterna Alt, Shift, Ctrl kan anvandas i kombination med bokstavstan-
genterna och med kombinationer skapa kortkommandon fér menyalternativ
och vissa knappar.

Kortkommandoknapp Alt...

Titta efter vilken bokstav som ar understruken, hall Alt-
knappen nedtryckt; Alt+understruken bokstav = kortkommandot

Exempel med Alt-kommando for knapp:
Knappen Stang har bokstaven g understruken

Bild 8 Alt-kombination for knapp

Stang

Du kan trycka Alt+G i stallet for att klicka p& stangknappen
Kortkommandoknapp Ctrl...

Ctrl-tangenten anvénds i kombination med en annan kommandotangent eller
bokstav/siffertangent.

Exempel med Ctrl-kommando fér knapp:
Las COSMIC under Meny/Arkiv

Bild 9 Tangentkombination for att ldsa COSMIC

Las COSMIC Ctri+Alt+S

—

Du kan trycka Ctrl+Alt+S i stéllet for att klicka pa Meny/Arkiv/Las COSMIC
Kortkommandeknapp Shift...

Shift-tangenten anvands i kombination med en annan kommandotangent
eller bokstav/siffertangent.

Exempel med Shift-kommando for knapp:
Oppna diktatlista under Meny/Journal/Digital diktering/Diktatlista

Bild 10 Tangentkombination for att 6ppna diktatlistan
Digital diktering > Skapa nytt dikiat
Fraseditor Diktatlista Ctrl+Skift+D

Du kan trycka Ctrl+Shift+D i stallet for att klicka pa Meny/Journal/Digital
diktering/Diktatlista
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Kortkommande - lista
Se Hjalp om COSMIC. Har finns alla kortkommando som finns i Cosmic
uppdelade pa de olika modulerna.

Ikonet - lista
Se Hjalp om COSMIC. Har finns alla ikoner som finns i Cosmic uppdelade
pa de olika modulerna.

Bild 11 Hjalpmeny i Cosmic

Fonster >

> Hjalp om COSMIC F1

! Om Cambio COSMIC...

COSMIC 3.9.0 Onlinehjalp

COSMIC Anvandarmanualer

lkoner i COSMIC - Referensguide
Kortkommandon i COSMIC — Referensguide
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