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Lathund for gruppbokning i Cosmic

Bakgrund

Skapa grupper gors via fonstret Gruppadministration i Cosmic. Dar kan man
aven lagga upp en vantelista till en grupp, lagga till eller ta bort deltagare i
existerande grupp eller boka en ny patient med samma bokningsunderlag

som dvriga i gruppen. Man kan &ven avboka tider for deltagare i vyn Grupp-
administration.

© Gruppadminisiration

JET Grupg: hjiriskola
Enhat r Egenskapar —MmM8M8M8m ™ Gruppmeadlemman
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Skapa en grupp

1. Oppna vyn Gruppadministration fran Menyn.

19 441219-8154,

arupp|
Journal

Ny journalt: Gruppadministration

Diktatlista

Gruppkort

Instalinings )
Tidboksgrupper
Egen ordlis

[AITE T OTvaly

2. Valj Léagg till 1angst ner till véanster i vyn.

Virdpersonal

BapErmrang (200 tecken)

Filter Grupp: hjsbrakola
Frihat Foars b spar Larup g rraddio rers gl
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& (IngEn) -
[ visa inaidva grupper Lppdatenrs
e A
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3. Valj Gruppnamn, skriv eventuell beskrivning, gruppen maste knytas
till Enhet, detta for att det ska vara enkelt att filtrera fram sin enhets
alla grupper. Ett OBS 4r att oknutna grupper visas for alla i regionen
och man riskerar att antingen vélje fel grupp eller tappa bort sin
grupp. Man kan lagga till Vardpersonal och/eller yrkesroll, obser-
vera att detta paverkar filtering nar man ska soka fram en grupp i pa-
tientlisten.

CTOpE T OO

Gruppmedlemmar

Gruppnamn
Grupp A

Beskrivning (200 tecken)

# |Personnummer ||Mamn |Privat kommentar | Publik kommentar

(Ingen) v
Vardpersonal
(Ingen) v

( Yrkesroll
(@] (Ingen) v
Min medlemma o~

4. Du kan enkelt redigera och knyta en existerade grupp till din enehet
genom att markera gruppens namn, vélj Enhet och tryck pa Spara.

© Gruppadministration

Filter Grupp: BX
Enhet Egenskaper Gruppmediemmar
(ingen) v Gruppnamn 2  Personnummer
~ BK 1 19 800304-2382
Varapersonal =
Beskrvning (200 tecken) 2
(ingen) v 3
Yreesroll 4
@ (Ingen) v
(] visa inaimva grupper Uppdatera
V' Akt
Grupper
& BK

M GRuppbok test eko
&% Infekigrupp
M Massagegrupp bam Aoamots SURTEETOY sjukhus
R Test Avdeining 41 Strokeenhel Sunderby sjukhus
- s Avdelning 43 Gerlalrisk akutvard GAVA Sunderdy sjukhus
Avdedning 62 Medicin Sunderdy sjukhus
& test sjalbetaning Avdelning 63 Hematologl och palliatiy vard PAVA Sunderty sjukhus
& Tesigrupp Deabetes och endoknnmaotiagningen Sunderdy sukhus
Dragnostisia Centrum Sunderdy sjukhus
IDialysmottagningen Sunderby sjukhus
Folvardsmottagningen Sunderdy sjukhus
IGeriatriska mottagninaen Sunderby siukhus

M Test
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5. Fylli antal platser, min antal samt max antal medlemmar som ska
kunna delta. Rekommenderat antal kan man fylla i, men &r inget

krav. Efter detta kan man bdrja ldgga in deltagare.

Min medlemmar 12
Max medlemmar 3 4
Rek. medlemmar 14

6. Valj L&gg till i 6vre hogra delen av vyn. Ett fonster 6ppnas enligt

bild.

Gruppmediemma

1

Liagg il medlem

Personnummer

PErseaRImmEr

Fomamn Mellannarmn Eemamn

& | Farsonnummer | Hamn | Frivalkommantar | Fubik knmmentar

Valda objekt

Fomamn Uellannarn Efemamn

Lagg il

7. Sok fram de deltagare du vill l1dgga in i grupppen i den éversta listen
i fonstret. Tryck Sok for att hitta ratt. Markera en person och pila
over den till den hogra delen av fonstret. Fortsétt soka tills alla delta-
gare ar valda och dverforda. Observera att du inte kan dverskrida
maxantalet deltagare som du har valt tidigare (men du kan dndra
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maxantalet och sedan fylla pa fler deltagare). Klicka OK.

Personnummer Fémamn Mellannamn Efemamn piaics nn'M_
Falix & August Akesson,19 800222-2399
& Lucas KALIX Holm, 19 461121-2010
& Sven KALIX Guslafsson,19 441219-8154
19 441219-8154 Sven KALIX Gustalsson
10 461121-3010 Lucas KALIC Holm
L
]
OK | | Avbrgt

8. Deltagarna syns nu i 6vre delen av vyn Gruppadministration.

Gruppmedlemmar

# | Personnummer Namn

1 19 441219-3154 | Sven KALIX Gustafsson
2 19461121-3010 | Lucas KALIX Holm

3 19 B00222-2399 | August Akesson

Privat kommentar Publik kommentar

9. Klicka pa Spara langst ner till hdger. Gruppen syns nu under rubri-
ken Grupper i vyn.

) Gruppadministration

Filter

Enhet
(Allaiurval)

v

Vardpersonal
(Allaiurval) v
Yrkesroll

[@] (ingen) M

C] Visa inaktiva grupper Uppdatera

Grupper
&% Grupp A

10. Observera att du inte kan ta bort grupper. Du kan ta bort eller lagga
till deltagare samt inaktivera grupper.
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Skapa bokningsunderlag fér gruppen

1. Naér gruppen &r skapad, soker man fram gruppen i patientlisten ge-
nom att vélja gruppikonen langst till hoger.

2. Forvalti félten dr ”(Alla i urval)”, men nir nir man soker gruppen,
maste man antingen vlja:

3. ”(Ingen)” i félten eller

4. fyllaidet man valde nar man skapade gruppen, dvs. en specifik mot-
tagning eller vardpersonal. Falten bestar av rullister, sa man kan
valja ratt enhet eller vardpersonal.

14 o Meny

(A3 i urval)

v | (i i ureal)

14 o Meny

(Ingen) v | (Allaiurval) v

MINA GENVAGAR © Gruppadministration (Ingen)

5. Tryck sedan pa forstoringsglaset for att soka.

6. Nar du soker 6ppnas en ruta med tillgangliga grupper som éverens-
stdmmer med sdkningen. Valj rétt grupp och tryck OK.

Instéliningar fér stavningskontroll
Egen ordlista
My blankett

Inkommande remisser

Gruppadministration

(Ingen) v | (Ingen) v | grupp

€ Min Oversikl 1 Grupp hittad

X MNamn Enhet Vardpersonal
Filtrera pa: Grupp A (Ingen) (Ingen)

Min kalender

11:.00

OK Avbryt
13:00

Beskrivning

-

=T

7. Gruppnamnet visas i ovre listen tillsammans med antalet medlem-

mar.

|4 o Meny

Grupp A 1 medlemmar
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8. For att se deltagarna, 6ppna symbolen for lilla patientkortet.

Grupp A 3 medierrne

9. Oppna Bokningsunderlag via Menyn. Fyll i uppgifter fér bokningen,
valj Léagg till och Spara. Bokningsunderlaget galler fér hela gruppen.

[

005t G P ¢ b1 1 e

Vilj ratt avtal fér gruppen

Avtal behover viljas for att gruppmedlemmarna ska kunna ankomstregistre-
ras, antingen genom sjalvincheckning eller i kassan.

1. Valj knappen Gruppmedlemmar langst ner i Bokningsunderlaget, for
att lagga till avtal. I kolumn ”Avtal” finns en urvalslista, valj rétt av-
tal, tryck pa Spara.

wformation om gruppmediemmar

Grugpmedemmar. (Alla) [Uspdatera |

Virdande enhet Viraanst Status Information Bill kassa och insirhning Kund Remissre sl
FysioterapimoRtagnin . Pnmanvirdenibehan  Planerad Regro noméan (PV OV
Fraloterapimonagnin  Primardrdenitenan  Planerad Region Joakspng . v Utomian (PY OV

Fysioterapimottagnin . Primarvirdenidehan. Planecad Region Nomdoen v nomian PYOV) v

Spana Taboa

Tisdok Beldgoning Kallelsedeey Gruppmediemmar
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Registrera patientavgift fér gruppen

Patientavgift behover véljas for att gruppmedlemmarna ska kunna an-
komstregistreras, antingen genom sjélvincheckning eller i kassan.

1. Oppna vyn Planerade vardatgarder fran Menyn.

2. Filtrera fram gruppen utifran de kriterier som angetts i bokningsun-
derlaget.

o Meny Grupp B, Kalix hilsccentral, Likared77 Likssond77, Lakared 77, Likare 3 mediemmar

3. Grupperna skiljs at med en rad med gruppnamnet.

| _Personnum Namn Vardtianst Kontakitvp ‘Bokningsinfo... | Ombokning...
Grupp A Primarvarden|b... Mottagningsbes...

19 800222-2399 August Akesson Primarvarden|b... Mottagningsbes...
19 441219-8154 |Sven KALIX Gus... Primarvarden|b... Mottagningsbes...
19 461121-3010_Lucas KALIX Ho. Primarvarden|b.. Mottagningsbes..

Grupp B Primarvarden|b... Mottagningsbes..
19 800222-2399 August Akesson |Primarvarden|b... Mottagningsbes..
19 441219-8154 |Sven KALIX Gus... Primarvarden|b... Mottagningsbes..
19 461121-3010 |Lucas KALIX Ho... Primanvarden|b... Mottagningsbes..

4. Hogerklicka pa en gruppmedlem i taget, vélj Registrera sjalvbetja-

ning.

Kontakityp Viedjanst Uedarai ansvany echel Bastrstp Bolningeint|

rings e o Prmanrdenibenanangiprupptean Kaix hatsocentral

e Prmy 20 LU Kabt haisocesdat

pungs es ok Fraolenapmotagmingen Kalihe  Pramandroee(denandingigrupsteam Kaks hatsocondal

frpadessr ¥ ysooterapemotagrangen Kate he PrimdndedenDenanBngionpote > Kabs hNpsocectal
Opsna SOKGIUNONISH
Opgna comingsundenag 1 grop
Oppna snabbokningsenderiag
Bokningsntormaton
AMateter nnan vArourat
Aot under v il
Ot
Vantesdsupgiotning
Repvers 1jantataning
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5. Ett fonster 6ppnas. Fyll i ratt information. Klicka pa spara.

Sjalvbetjaning

Patientavgift* Sjukva de behandling v 300.00 kr Patientinformation:
Avg. reducering:  (Ingen) v -0.00 kr ® Ingen
Besokskostnad:* Sjalvbetjaning, besokskostnad v 0.00 kr

6. GOr om samma moment med alla gruppmedlemmar.

7. Bokningsunderlag &r klart och gruppen ar férberedd for bokning
med sjalvincheckning.

Bokning av grupp

Bokningunderlaget for gruppen &r klart om du har f6ljt lathunden fram till
detta kapitel

1. Omdu vill boka gruppen direkt, markera gruppen i listen i Planerade
vardatgarder, klicka darefter pa Tidbok. Man kan &ven na Tidbok
fran vyn Bokningsunderlag.
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2. Vaélj dag och tid, boka gruppen som nér du gor en vanlig bokning.

3. Bokningen &r Klar.

Avboka tid for gruppmedlem
Gruppbokningarna hanteras enklast via vyn Gruppadministration, som 6pp-
nas via Menyn.

1. Filtrera fram din grupp. OBS! Se till att det star (Ingen) i sokfalten,
alternativt filtrera pa enhet eller vardpersonal/yrkesroll som du har

valt.
Filter
Enhet
(Ingen) v
Vardpersonal
(Ingen) v
Yrkesroll
[@] (ingen) v
[:] Visainaktiva grupper Uppdatera
Grupper
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2. Hogerklicka pa den gruppmedlem som du vill avboka, valj Avboka.

Filter

Grupp: Grupp 8

Ennet Egenskaper Gruppmediemmar

(A3 | unval) v Gruppnamn # | [Personnummer Namn Privat kommentar | Publik kommentar
Grupp B 1 198002222399 | AugustAkesson

Vicdpersonal
Besiahming (200 tecken) 2 194611213010 | Lucas KALO Holm

(ARa urval) ,

; 19441219-8154 | Sven KALIX{ 14 p04 mosiemmar
resroll

9 (ngen) v Valj patient
[ Visainaitva grupper | Uppdatera ok
A AvDoKa
Grupper Enhet
2 Grupp 8 Kalux halsocentral
Vérdpersonal
Lakare477 Lakssond77, Lakare.. v
Yikesrol

¥ (Ingen)

Min mediemmar

Max madismmar

3. Nytt fonster 6ppnas med gruppmedlemmens samtliga tider, bade
planerat och bokat.

4. Markera checkrutan for att avboka. Klicka pa Avboka langst ner.

BevBok datlum Virdande enhot Virdtianst Status Bokningsinformation Avboka T
2025-02-28 Fysioterapimottagnin_ Primarvirdenibehan . Planerad
2025-02-28 11:00 F Primarvd Bokad
« .
AVDOX3 Tabont Rensa

Lagg till gruppmedlem

1. For att lagga till gruppmedlem, sdk fram den grupp som ar aktu-
ell i vyn Gruppadministration.
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2. Klicka pa Lagg till uppe i hdger horn.

3. Folj lathunden i kapitel ”Skapa en grupp”, frdn punkt 6.

Ta bort gruppmedlem

1. For att ta bort gruppmedlem, sok fram aktuell grupp i vyn Grupp-
administration.

2. Hogerklicka pa raden for medlemmen, valj Ta bort gruppmedlem.
Spara.

Gruppmedlemmar

# | Personnummer Namn Privat kommentar Publik kommentar
1 19 800222-2399  August Akesson ~ ~
2 194611213010 |Lucas KALIXHolm Ta bort mediemmar
3

19441219-8154 | Sven KALIX Gustafst yx; patient

Boka

Avboka
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Skriva journalanteckning

1. SOk upp gruppen i patientlisten.
2. Gavia Meny till Journal — Ny anteckning.

3. Bocka ur den/de medlemmar som uteblivit.

4. Valj mall och skriv anteckningen. Den anteckning som skrivs ham-
nar i varje gruppdeltagares journal.

Mall

erska192, Sjukskbterska Specialistmottagningen Pited spukhus

[®

Gruppanteckning

B Ingen mall vald
Vil en mall for att fortsitta
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