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Lathund för makulering av vårdtillfälle i 
Cosmic 

Syfte 

Dokumentet är tänkt att vara till stöd för att kunna makulera ett vårdtillfälle i 

de fall en felaktig registrering skett efter att förflyttning godkänts.  
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Kontroll av läkemedelslista 

Innan makulering av vårdtillfälle utförs måste kontroll göras huruvida det 

finns ett godkännande för administrering av läkemedel kopplat till vårdtill-

fället . Om så är fallet måste godkännandet avslutas. Detta kan göras genom 

att via knappen ”Godkännande för administrering” i Läkemedelslistan välja: 

1. Att avsluta Godkännande för administrering ELLER 

2. Nytt beslut och ange sluttid för godkännandet till samma tid som av-

slut av vårdtillfälle 

 

Makulera via in- och utskrivningsfönstret 

1. Markera aktuell patient i Enhetsöversikten. Klicka på knappen In-

skrivning (Bild 1). 

 

 
Bild 1. 

 

2. Fönstret In- och utskrivning öppnas. Klicka på fliken Patientens 

vårdtillfällen. Markera vårdtillfälle som är pågående om det finns 

flera att välja mellan. 
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3. Notera inskrivningsdatum och klockslag för det aktuella vårdtillfäl-

let (informationen ska sedan anges i det nya vårdtillfället som ska 

skapas). 

 

4. Högerklicka på markerat vårdtillfälle, välj alternativet Ändra (Bild 

2). 
 

 
Bild 2. 

 

5. Dialogrutan Ändra öppnas med alternativet att makulera vård-

tillfälle. Klicka på knappen Fortsätt (Bild 3). 

 
 

 
Bild 3. 
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6. Ange makuleringsinformation, klicka OK (Bild 4). 

Bild 4. 

 

7. Dialogrutan Ändra kommer upp med kontrollfråga om du vill maku-

lera vårdtillfället, klicka OK (Bild 5). 
 

 
Bild 5. 

 

8. Vårdtillfället är makulerat, status är Makulerad (Bild 6). 
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Bild 6.  
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Makulera via vårdprocessöversikten 

1. Sök fram aktuell payient i Patientlisten. 

2. Sök fram Vårdprocessöversikt i Menyn.  

3. Välj att öppna Vårdåtagande i rullistan Visningsvariant (Bild 7). 

Bild 7. 

4. Markera rätt vårdtillfälle (Bild 8A). 

5. Notera inskrivningsdatum och klockslag för det aktuella vårdtillfäl-

let (informationen ska sedan anges i det nya vårdtillfället som ska 

skapas) (Bild 8B). 

6. Välj Makulera (Bild 8C).  

Bild 8. 

 

A 

B

 
C
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7. Dialogrutan ändra öppnas med alternativet att makulera vårdtillfälle. 

Klicka på knappen Fortsätt (Bild 9). 

Bild 9. 

8. Ange makuleringsinformation, klicka OK (Bild 10). 

Bild 10. 

9. Dialogrutan Ändra kommer upp med kontrollfråga om du vill maku-

lera vårdtillfället, klicka OK (Bild 11). 
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Bild 11. 

10. Vårdtillfället är makulerat, status är Makulerad. 
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Skapa nytt vårdtillfälle 

Om det är en utlokaliserad patient man ska skapa ett nytt vårdtillfälle för så 

behöver man kontakta den vårdande enheten under ansvarigt Medicinsk 

ansvarig enhet (MAE). 

Exempel: En kirurgisk patient ska ligga på medicinavdelning som utloka-

liserad, då behöver kirurgavdelningen skapa vårdtillfället på patienten med 

ansvarigt MAE samt välja rätt vårdande enhet, dvs rätt medicinavdelning. 

 

1. Öppna In- och utskrivning med vald patient i Patientlisten (Bild 12). 

Bild 12. 

2. Fyll i informationen i fälten som krävs (Bild 13A). 

 Välj rätt Remiss som hör till rätt MAE och vårdåtagande 

 Ange rätt datum och klockslag som noterades innan makuler-

ingen utfördes.  

 Ange Inskrivningssätt. Kommer den från annan enhet anges det i 

fältet Inskriven från. 

 Välj Vårdande enhet (avdelning) 

 Välj Medicinskt ansvarig enhet (klinik eller motsvarande) 

 Välj Vårdtjänst 
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Bild 13. 

3. Klicka på Registrera inskrivning (Bild 13B). 

4. Komplettera informationen i Ekonomifliken, klicka på Spara. 

5. Nu ska patienten vara inskriven igen. 

A 

B

 


