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Vardovergangar Cosmic

Omfattning och ansvar

Galler for hela Region Norrbotten och samtliga i patientnéra arbete. Ansva-
rig for uppdatering ar Maria Nilsson.

Syfte

Syftet med denna rutin ar att sékerstélla patientsdkerhet genom enhetligt ar-
betssatt vid vardévergangar i Cosmic mellan vardande enheter, mellan medi-
cinskt ansvariga enheter, till och fran tekniska enheter och till annan vardgi-
vare.

Avgransning

Vardovergangar beror forflyttningar av patienter inom slutenvarden, det nor-
mala forloppet ar enligt vardmodellens flode Remiss — vardbegéran/privat
vardbegaran som blir till ett vardatagande och vardkontakt.

Arbetssétt och lathund for direktinskrivning nar en patient inte ankommer
via akuten, slutenvardsinlaggning fran mottagning eller efter 6ppenvardstill-
falle vid operation samt Gvertagning fran annan region se Lathund direktin-
skrivning vardenhet.
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Forflyttning av patienter

Beskrivning av begrepp

Vardovergang betyder forflyttning av patient for enheter som har enhetso-
versikter, dock skiljer sig arbetssattet for Gppenvardsenheter och slutenvards-
enheter. Oppenvardsenheter ska inte forflytta patienter vidare till andra klini-
ker, inom slutenvarden galler detta alla forflyttningar av patienter.

Medicinskt ansvarig enhet (MAE) = vanligen en Kklinik, verksamhetsomrade
eller specialitet.

Vardande enhet = nar det kommer till forflyttningar kan det likstallas med
en vardenhet.

Teknisk enhet = enhet utan eget medicinskt ansvar till exempel intensiv-
vards- och postoperativa enheter. Det betyder att nagon annan enhet har det
medicinska ansvaret for patienten och patienten endast vistas pa den tekniska
enheten under en begréansad tid under sitt vardtillfalle.

Utlokaliserad patient = det som tidigare benamnts som satellitpatient.

Planera och genomfor forflyttning i Cosmic

Allmént arbetssatt for att forflytta en patient mellan olika enheter &r att av-
séndande enhet anvander funktionen Planera forflyttning i kolumnen For-
flyttning i Enhetsoversikten.

Samma vardtillfalle innebéar forflyttning inom kliniken vid byte vardande en-
het t.ex. fran avd 53 kirurgi till avd 52 kirurgi. Ange samma klinik och vélj
ny vardande enhet. Vélj eventuell teknisk enhet om forflyttning till IVA,
Postop eller UVA enhet.

Planera forflyttning: 19 800724-2384 Ronja AnOplVA ror ej Berggren

Farflyttning fran: Intensiwardsavd Sunderby sjukhus, Avd 52 Kirurgisk akutvard KAVA Sunderby sjukhus, Allmankirurgi lansklinik

Typ av forfiyttning (3)
CELEREIGIEIEM Nyt vardtillfalle | Annat sjukhus

Farflyttning till:
Allmankirurgi 1ansklinik

Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sund... ¥

Teknisk enhet.
(Ingen) v

Sarskilda vardplatsbehov:

n\/ Farflytining bestamd

Planerad tid for farflyttning:
_ - -5 H ___ % | Idag
L]

0\/ Patient redo att farflyttas

fvbrt
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Nytt vardtillfalle innebér klinikbyte till exempel byte av medicinskt ansvarig
enhet och forflyttning inom regionen. Vélj ny medicinskt ansvarig enhet och
tillhérande vardenhet genom att lagga till fler val, sok upp ny mottagande
enhet. Finns inte ny vardande enhet med i urvalslista valj lagg till fler val
och sok fram enheten, viktigt att ange ratt vardande enhet. Ange eventuell
teknisk enhet tex VA eller Postop/UVA. Om nytt vardtillfalle inte kommer
upp saknas registrering i inskrivning, ekonomi eller utskrivande personal
(ansvarig lakare) under fliken Utskriven. Sakerstall att dessa registreringar
ar utfort.

Planera forflyttning: 19 800724-2384 Ronja AnOplIVA rér ej Berggren

Férflyttning fran: Intensiwardsavd Sunderby sjukhus, Avd 53 Kirurgisk akutvard KAVA Sunderby sjukhus, Allmankirurgi lansklir

Typ av forflyttning ()

Samma vardtilifalle BRGAEGlEEM  Annat sjukhus

Farflyttning till:
Internmedicin Sunderby sjukhus v

Avdelning 62 Medicin Sunderby sjukhus ¥

Annat sjukhus innebar forflyttning till annan region, klicka pa lagg till flera
val for att s6ka fram annat sjukhus och tillhérande enhet, forflyttningar mel-
lan regioner dverfors inte i Cosmic utan dar far direktinskrivning utforas pa
vardande enhet.

Planera forflyttning: 19 800724-2384 Ronja AnOpIVA ror ej Berggren

Farflyttning fran: Intensiwardsavd Sunderby sjukhus, Avd 53 Kirurgisk akutvard KAVA Sunderby sjukhus, Allmankirurgi 1ansklinik

Typ av forflyttning (3)
Samma vardtillfalle | Nyt vardtilifalle ELESSILGIE

Farflyttning till:
Norrlands Universitetssjukhus Umed v

Nar patienten forflyttas inom regionen och anlénder till mottagande enhet
aktiverar den mottagande enheten forflyttningen via knappen Forflytta nu i
forflyttningsfliken i Enhetsdversikten. Detta arbetssatt gor att patienten inte
forsvinner fran avsandande Enhetsoversikt innan patienten fysiskt ar pa vard-
enheten, mottagande enhet far aven majlighet att ta stallning till patientens
pagaende aktiviteter.
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Pagaende kontakter Bokade kontakter = Forflyttningar (1) = Avslutade |

Visawforr (O valdpatient @ Alla patienter

Filtrering
Medicinskt ansvarig enhet:  (Ala) v
Vardande enhet: (Alla i urval) v Fi
Typ avfo.. Namn Pers... Forfiyttning fran
Planerade forflyttningar [1]

Forfiytt... | Sammava.. Ronja AnO... 198007... Avd 53 Kirurgisk akutvard K.

Bild Enhetsoversikten och fliken forflyttning.

Vid akut forflyttning kan funktionen Forflytta nu anvandas, det innebér att
den avsandande enheten forflyttar patienten och det medfor att mottagande
enhet inte kan ta stallning till pagaende aktiviteter. Patienten forflyttas direkt
till mottagande enhets Enhetsdversikt.

Forflyttning planerad senare an utskrivning

Det ar mojligt att planera och genomféra en forflyttning dér tidpunkten har
angivits senare an den planerade utskrivningen.

En varningsikon visas i Planera forflyttning med en informationstext. Det
gar dock att fortsatta att planera och utfora den planerade forflyttningen dven
fast tidpunkten som har angivits &r senare an den planerade utskrivningen.

Samma kan ocksa utforas fran fonstret Enhetsoversikt.

Forflyttning och Vardplatsoversikten
Nytt vardtillfille valt (inget ytterligare ifyllt)
Kan ses i Enhetséversiktens Forflyttningskolumn, om det endast &r beslutat

att patienten ska forflyttas och avsandande enhet inte har ytterligare inform-
ation kan Planerad forflyttning anvéndas utan att ange mottagare.

Endast mottagande medicinskt ansvarig enhet ifyllt

Information visas i Enhetsoversiktens forflyttningsflik och med tool-tip Nar
det &r beslutat vilken Medicinskt Ansvarig enhet (MAE) patienten ska for-
flyttas till anges det i Planera forflyttning under Medicinskt ansvarig motta-
gare.

Mottagande medicinskt ansvarig enhet och mottagande vardande enhet ifyllt

Ses i mottagande enhets Enhetsoversikt under fliken Forflyttningar. Viktigt
att medicinskt ansvarig mottagare anges, annars blir inte patienten synlig hos
mottagande enhet och deras forflyttnings flik.

GODKANT DATUM
[2025-10-02]

DOKUMENT-ID VERSION
[ARBGRP1133-1459076887-27] [19.0]



@ REGION
/\/l~ NORRBOTTEN

Sida 7 (37)

Klockslag angivet

Syns i Vardplatsoversikt under Prognos och i avsandande och mottagande
enhets Enhetséversikt under fliken Forflyttningar. Patienten syns inte i vyn
vardplatsoversikten forran klockslag angivets, for att statistiken ska bli till-
forlitlig ar det viktigt att ange ett uppskattat klockslag for nér patienten ar
fardigbehandlad. Detta klockslag ska sedan uppdateras fortlépande for att
spegla patientens planering och dessutom att informationen i Vardplatséver-
sikten ar sa korrekt som majligt till exempel beroende pa vardplatstillgang
eller forandrat tillstand hos patienten.

Rutan Forflyttning bestimd markeras

Rutan Forflyttning bestamd ifylld innebar att det framgar i Enhetséversikten
som tool-tip i forflyttningskolumnen. Under forflyttningsfliken syns dven Ja
i kolumnen bestamd. Kryssrutan paverkar inte Vardplatséversikten. Forflytt-
ning bestamd markeras nér det bestamts att patient ska 6vertas mellan var-
denheter. Rutan markeras nar det finns ett godkannande for 6vertag och da
kan forberedelser for forflyttningen starta.

Rutan Patienten redo att forflyttas markeras

Patienten redo att forflyttas framgar i Enhetséversikten som tool-tip i for-
flyttningskolumnen. Under forflyttningsfliken syns dven Ja i kolumnen
Redo. Kryssrutan paverkar inte Vardplatsoversikten. Patienten redo att for-
flyttas markeras nar alla forberedelser (transport, lakemedelslistor, vardesa-
ker med mera) dr klara och patienten ar helt klar for att genomfora forflytt-
ning till annan enhet.

Forflytta nu-knappen under mottagande enhets forflyttningsflik

Patienten syns i mottagande enhets Enhetstversikt, avsandande enhets En-
hets6versikt under fliken Forflyttningar och belaggningen uppdateras i Vard-
platséversikten.

In- och utskrivningsfonstret

Efter forflyttningen &r utford ska ytterligare information rérande inskriv-
ningen fyllas i. Se mer utforligt i stycket langre ned i detta dokument Hante-
ring pa vardenhet vid forflyttning.

Aktiviteter och bestallningar
Aktivitetspaket inskrivning

Ett generellt aktivitetspaket for inskrivning har tagits fram som innehaller de
vanligaste aktiviteterna som sker vid inskrivning pa vardenhet. For vissa
vardomraden finns dven anpassade aktivitetspaket framtagna for inskrivning
som kan anvandas i stallet for eller som komplement till det generella aktivi-
tetspaketet.
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Hantera aktiviteter och paket

Nar patienten flyttas fran en enhet till en annan behdver mottagande enhet ta
stéllning till de aktiviteter som dr planerade men inte utférda. Detta géller
inte BOS-bestéllningar, se nedan foér hantering av dessa.

Rekommendationen &r dock att avsandande enhet ser dver planerade aktivi-
teter innan forflyttningen och tar stéllning till vad som fortfarande ar aktu-
ellt. Det ar sedan den mottagande enheten som ansvarar for att lagga upp nya
aktiviteter rérande aktuellt vardtillfalle.

Hantera Bestallning och svar (BOS)

BOS-bestéllningar utfors av den bestallande enheten och bestallningar som
inte ska utforas ska makuleras av samma enhet. Rekommendationen &r att
planerade prover kommuniceras till mottagande enhet i férsta hand genom
journalanteckning eller annan skriftlig dokumentation och dven muntligen,
mottagande enhet lagger upp bestallningen och darmed blir de ratt Bestéal-
lande enhet. Eventuella bestallningar som redan skapats i systemet makule-
ras via Bestallningsstatus av den enhet som skapade BOS-bestéllningarna.

Hantera vardesaker vid forflyttning

Vid forflyttning av patient mellan tva enheter dar vardesaker har omhénder-
tagits rekommenderas foljande arbetssatt: vardesakerna medféljer patienten
och detta dokumenteras i kolumnen for vardesaker i Enhetsdversikten genom
att ange att vardesakerna ar aterlamnade. Mottagande enhet registrerar var-
desakerna pa nytt i sin Enhetsoversikt. Det gar inte att genomfora en forflytt-
ning i Cosmic om inte eventuella vardesaker aterlamnas, da det ar ett tving-
ande falt i forflyttningssituationen i systemet.

Om en patient akut forflyttas till exempel till annan enhet men vardesakerna
ar kvar behover detta hanteras pa annat satt. Rekommenderat arbetssétt for
hantering av vardesaker i dessa undantagsfall ar att dokumentera detta i ko-
lumnen Véardesaker, till exempel “Planbok kvar pa vardenhet”, och sedan
vélja Aterlamna allt, se bild nedan for exempel.

Vardomior Vot

Vardesaker

1. Planbok Ej dteamnaed

Ta bort Aterlamna alt

=y Skrv ut

Spara

Asertamna

Stang

Vardesaker

1 Planbok kvar pa akutmottagningen Ateramnad

2 Planbok

Spara

Stang

Bild Exempel pa hur omhéndertagna vardesaker dokumenteras, samt hur de
dokumenteras om vardesaker inte foljer med patienten vid forflyttning tex.
om forflyttning sker akut till en teknisk enhet.
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Forflyttning fran akuten till virdande enhet

Nar beslut tagits om inlaggning till slutenvarden ska patienten forflyttas via
planerad forflyttning till MAE exempelvis allménkirurgi lansklinik och en
vardande enhet exempelvis avd 52 mage tarm och karl Sunderby sjukhus.
Akuten meddelar dven alltid via telefon att patienten ar redo att hdmtas.

Farflyttning fran: Akutmottagningen Sunderby sjukhus, Akutmottagningen Kir Sunderby sjukhus

Typ av forflytining (3)

Inskrivning fran akuten EENLEEIILGIE

Férflyttning till:
Allmankirurgi lansklinik v
Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sund... ¥
Teknisk enhet:

(Ingen) v

Sérskilda vardplatsbehov:

n\/ Forflyttning bestamd

Planerad tid for forflyttning:
- - % | dag
L]

n\/ Patient redo att farflyttas

Spara Avbryt

Om inte vardande enhet ses direkt i urvalslista pa respektive klinik valj lagg
till fler val for utdkad sokning for att vélja rétt enhet.

Mottagande enhet hamtar sedan in patienten till sin enhetséversikt nér pati-
enten fysiskt ankommit.

Forflyttning fran akuten till teknisk enhet

I en del fall flyttas patienter direkt fran akuten till teknisk enhet exempelvis
IVA da utfors en planerad forflyttning nar beslut tagits om att patienten ska
flyttas dit. | de fall det blir en akut forflyttning till IVA kan en omgaende

forflyttning goras via forflytta nu. Viktigt att avsandande enhet kommunice-
rar hur forflyttningen utférts och prioriterar att utféra forflyttningen snarast.

Vid forflyttning till Ovriga tekniska enheter tex vid akut operation eller lik-
nande forflyttar akuten patienten som planerad forflyttning till MAE (opere-
rande klinik tex. kirurgi) och en vardande enhet (t.ex. avd 52) och meddelar
denna enhet via telefon att inskrivningen maste slutforas av dem, MAE slut-
for inskrivning och ansvarar for att géra en planerad forflyttning till motta-
gande teknisk enhet efter operation vanligen postop eller UVA enhet.
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Avseende vardplatsoversikten finns det dock ytterligare en parameter som
speglas: Trolig inskrivning. Trolig inskrivning i Vardplatséversikten uppdat-
eras nar Planera forflyttning markeras for en patient pa akutmottagningen,
aven om inget fylls i. Nar man sedan anger Medicinskt ansvarig enhet syns
vald enhet i Vardplatsoversikten som under i-symbolen vid Trolig inskriv-
ning se bild nedan.

Markera trolig inskrivning som finns som val i enhetsoversikten ska inte an-
véandas.

Totalt Akuten
Disponibla 0 Patienter nu @ )
Lediga @ Trolig inskrivning 2 (O

Prognos 2 h @
Prognos 8 h @

Till andra sjukhus 0 (D

Bild vardplatsoversikt.

Kassaregistrering

Patient som kommer till akuten och laggs upp pa Enhetsoversikten hamnar
automatiskt som Anlant i Vardkontakt och efterregistrering. Efter forflytt-
ning till avdelning dndras status automatiskt till Utford i Vardkontakt och ef-
terregistrering, detta sker dven nér patienten blivit utskriven fran akutmot-
tagningen. Om all obligatorisk bestks och betalningsinformation ar ifylld i
Vardkontakt och efterregistrering skickas det ut en faktura vid dygnsbryt.
Om inte denna information &r ifylld, hamnar kassaposten i Faktureringso-
versikten for manuell komplettering av betalnings- och besdksinformation.
Region Norrbotten tar ut patientavgift oavsett om patienten blir inlagd eller
inte, undantaget ar avgift med reduceringsregler till exempel frikort eller att
det finns remiss fran primarvarden.

Hantering pa vardenhet vid forflyttning

Mottagande av patient pa vardenhet och ansvar att utféra
registreringar

Patienten ska alltid i forsta hand vara forflyttad som en planerad forflyttning,
déarefter hdmtas aktuell patient in till ny enhet nar den fysiskt ankommit.

Undantag ar nar en patient flyttas fran akuten till teknisk enhet och da ansva-
rar MAE och deras vardande enhet for att utféra en planerad forflyttning till
den tekniska enheten. | dessa fall har akuten forst gjort en forflyttning till
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MAE och vardande enhet, de aligger denna enhet att slutfora registreringen
av inskrivningen och férdigstalla ekonomi samt att sedan forflytta till teknisk
enhet som patienten befinner sig. Detta arbete ska prioriteras och utforas sa
fort som mojligt for att den tekniska enheten ska kunna jobba med patienten
i Cosmic.

Nar akuten eller annan vardenhet har planerat klart forflyttningen ses patien-
ten under fliken Forflyttningar i Enhetsoversikten.

Se pa den aktuella planerade forflyttningen och kontrollera att Forflyttning
fran och Forflyttning till &r korrekt, se bild nedan.

Pagaende kontakter Bokade kontakter Forflyttningar (2) Ayslutade kontakter
Visawyfar. (O Vald patient @ Alla patienter

Filtrering
Medicinski ansvarig enhet. | (Alla) ¥
Wardande enhet: (Alla i urval) v Filtrera
Typ av frfyitni... Namn Personn... Farfiyttning fran Farflytining fill Tid
Planerade forflyttningar [2]
Forflytta nu Fran akuten lda Magnusson 198007112... Akutmottagningen Sunderby sjukhus, Akutm... | Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sunderb...

Om nagot ar fel, klicka pa pennan och andra felaktig information.

Krysset bredvid pennan kan anvandas for att atersanda hela forflyttningen
till avsandande enhet, detta maste ske i kommunikation med denna enhet.

Vid korrekta uppgifter utfor forflyttningen med knappen Foérflytta nu.

Typ av forflyttni... Mamn Perso... Farflyitning fran Forfly... || ... |... |/ Sarskildaw..
Planerade forflyttningar [2]
Farflytta nu Fran akuten Ida Mag...| 1980071... Akutmottagningen Su...| Avd 52 Ja Ja 1 < | 1 1

| dialogrutan som 6ppnas ska det ater kontrolleras under Forflyttning till: att
det ar ratt vad galler medicinsk ansvarig enhet och vardande enhet. Om fel-
aktigheter, klicka pa avbryt och justera med pennan.

Om uppgifterna ar korrekt, klicka pa Forflytta nu enligt bild nedan.
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Forflytta: 19 800711-2389 Ida Magnusson

Farflyttning fran: Akutmottagningen Sunderby sjukhus, Akutmottagningen Kir Sunderby sjukhus

Typ av férfiyttning (1)

Inskrivning fran akuten Annat sjukhus

Farflyttning till:
Allménkirurgi lanskiinik v

Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sund... ¥
Teknisk enhet:

(Ingen) v

Tidpunkt fér farflyttning
2024-12-11 5 ﬂ 18:02 % | Idag

Farflytta nu Avbryt

Patienten finns nu under flik Pagaende kontakter pa enhetsoversikten.

Slutfér registrering av inskrivning

Patienten ar forflyttad till Enhetsoversikt, kvarstar delar av inskrivning enligt
nedan beskrivning.

Markera aktuell patient i Enhetsdversikten, klicka pa knappen Inskrivning i
nedre vanstra hornet pa Enhetsoversikten enligt bild nedan.

Inskrivning

Vyn In -och utskrivning 0ppnas, i hogra sidan av vyn, kontrollera att Regi-
strerat vardtillfalle visas i rubriken.

1-[Registrerat vardtillfalle Jor 19_

Inskrivning =~ Pagdende Ekonomi = Utskrivning

g i
Remiss:* <Valj> v @ Upplysning

Inskrivningsdatum:*
Inskrivningssatt™®
Inskriven fran:*
Vardande enhet®
Med. Ansv. Enhet*

Kund:*

Remiss

Observera att om det ar olika MAE och vardande enhet (ej inom samma kli-
nik =satellit-/utlokaliserad patient) maste MAE utfora eller slutfora inskriv-
ningen genom att registrera remiss och vardtjanst for att registrering och ur-
valslista ska bli korrekt.
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Angaende remiss finns tva alternativ.

Alternativ 1 (remiss finns)

Om patienten har ett pagaende Vardatagande pa nya enhet som stam-
mer 6verens med orsaken till inldggningen, valj detta i rullistan. Skall ej an-
vandas en tidigare anvand remiss.

L] e
Remiss:* <Al v @ Upplysningar farlamnas ut

B Drbinntne ni bl

Inskrivningsdatum
<\ alj=

Inskrivningssatt* 2024-12-03, Vardbegaran Internmed och rehabmottagning Gallivare sjukhus - Kirurgmottagningen Sunderby sjukhus, , Obedd
Fonster om att acceptera remiss 6ppnas och klicka pa acceptera.

Kontrollera forifylld information under sokorden, fyll i obligatorisk inform-
ation.

Se Over att inskrivningssatt stammer;

Inskrivningssatt® | <Valj= v
Inskriven fran:

\ L vale
Wardande enhet: Ordinart boende

Med. Ansv. Enhet* |Sarskilt boende
Annat sjukhus/klinik

T

[N

Annat sjukhus/klinik innebar annan region eller inskrivning fran annan kli-
nik.

Angaende Vardtjanst valj en enligt klinikens urvalslista som passar till orsa-
ken for inlaggningen och som slutar innehaller vardtillfalle.

Nedtill i fonstret aktiveras knappen registrera inskrivning alternativt Spara
och klicka en av dessa.

Vid alternativ 1, ga vidare till rubriken Fardigstall ekonomin nedan i detta
dokument.

Alternativ 2 (finns ej remiss)

Om inget pagaende vardatagande finns valj Ny privat vardbegaran enligt
bild nedan.

v @ Upplysningar fai

— N

. o
Remiss* =Valj=
Inskrivningsdatum

=\alj=
Inskrivningssatt™  2024-12-03, Vardbegéran Internmed och rehabmottagning Gallivare sjukhus - Kirurgmottagningen Sunderby s,
Inskriven fran: Ny vardbegéran......
My konsultationsremiss.....
Ny privat vardbegaran......

Vardande enhet*

Mad Ancw Enhat*®

Nytt fonster 6ppnas Skapa och acceptera remiss, remisstypen &r forvalt.
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Remissdatum:
2024-12-03 + WY

® Privatvardbegéran (1)
Remisstyp: O Vardbegéran ()
O Konsultationsremiss (@)
év'!unagande enhet
<Vl v

Remissmall

Alternativ for vardatagande:
© Koppla till varda

® Skapa nyttvarda
élass\ﬁcermg.

<valj= v
Medicinskt ansvarig enhet

(1 Allmankirurgi lansklinik v

Medicinskt ansvarig:
(Ingen) v

Avbryt-

Under Mottagande enhet véljer du remissmottagare enligt urvalslista, vilket
ar en mottagning inom sin klinik (ej vardavdelning).

Angaende vardatagande se 6ver om patienten har en pagaende vardbega-
ran/remiss pa kliniken som motsvarar inlaggningsorsaken, valj i dessa fall att
koppla till vardatagande.

Om det inte finns passande vardatagande valj skapa nytt vardatagande och
vélj en passande klassificering for inlaggningen enligt urvalslista och sedan

aktiveras Acceptera knappen och remissen ar da fardig

Kontrollera information vid alla s6kord (forifyllt). Se 6ver att Inskrivnings-
satt &r korrekt.

Vilj en Vardtjanst enligt klinikens urvalslista som passar till orsaken for in-
laggningen och som slutar innehaller vardtillfalle. Sedan aktiveras knappen
registrera inskrivning alternativt spara, klicka pa en av dessa.

Fardigstall ekonomi

Klicka pa flik Ekonomi och fyll i Patientklass, vardavgift ska vanligen anges
och klicka sedan pa Spara. For avvikande patientavgifter hanvisas hur det
ska anges enligt Avgiftshandboken.

Inskrivning || Pagaende = Ekomomi | Utskrivning
Patientklass Varddyanskostnad Faktureringsadress
Patientklass
Fran datum Till datum Patientklass
2024-12-03 Vardavgift
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Ovriga registreringar vid inskrivning

Om begréansningar till vem upplysningar far lamnas ut anges detta (kan dven
registreras senare);

Upplysningar far ldmnas ut
® Patienten ej tillfragad
O Ja
O MNej

Patient som flyttas direkt fran akuten till teknisk enhet

Vid forflyttning fran akuten till teknisk enhet ska MAE och dess vardande
enhet slutfora inskrivningen genom att valja remiss och vardtjanst enligt be-
skrivning ovan samt fardigstélla ekonomi enligt beskrivning ovan, sedan
aligger det denna enhet att utféra en planerad forflyttning till den tekniska
enheten enligt exempelbild nedan. | enhetsoverskiten klicka i fliken forflytt-
ning och vélj planerad forflyttning.

Farflyttning Flyttoar

Planera farflyttning...

Vidare ar det samma MAE och vardande enhet och valj teknisk enhet i ur-
valslista.
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Farflyttning fran: Avd 52 Kirurgi mage tarm och kérl Sunderby sjukhus, Allmankirurgi lansklinik

Typ av forflytining (&)
SEENEG I ETEN Myt vardtilifalle | Annat sjukhus

Forflyttning till:
Allmankirurgi lansklinik

| Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sund... v|

Teknisk enhet:
| Postoperativa dvervakningen POP Sund... "’|

Sarskilda vardplatsbehov:

k Farflyitning bestamd I

Planerad tid for farflyttning:

- - _ . %1 Ida
e — & 2

L« Patient redo att forflyttas |

Avoryt

Valj att forflyttning ar bestamd samt att patienten ar redo att forflyttas och
klicka pa spara. Nar patienten anlander till den tekniska enheten hamtas den
in till deras enhetsoversikt och finns kvar pa den vardande enhetens enhetso-
versikt. Denna registrering maste prioriteras att utforas snarast.

Réttelser vid in eller utskrivningar

Ansvaret att utfora rattelser i in och utskrivningar har MAE, det innebér att
registrera alla obligatoriska delar i inskrivning och utskrivning for att patien-
ten ska kunna forflyttas vidare, viktigt att kontakta den ansvariga enheten att
se Gver om nagon registrering saknas for att forflyttningar skall kunna utfo-
ras och inte forsena varden av patienten.

Dokumentation vid forflyttning fran akuten till

slutenvardsenhet

Vid besoket pa akutmottagningen gors bade en triageanteckning av sjuksko-
terska, en besoksanteckning av lékare samt eventuellt andra anteckningar.
Nar akutbesoket leder till inlaggning kopplas automatiskt atgardskoden
XS100 (Oplanerad inskrivning till slutenvard) till vardkontakten pa akutmot-
tagningen och i vyn Registrera koder (DRG).

Vid inskrivning

Lakaren &r inloggad vid akutmottagningens journal. Forflyttning registreras i
kolumnen forflyttning via enhetsoversikten, da tillkommer kod XS100, be-
sok 6vergar till oplanerad inlaggning, akutbesoket automatiskt.

GODKANT DATUM
[2025-10-02]

DOKUMENT-ID VERSION
[ARBGRP1133-1459076887-27] [19.0]



® /) REGION
/s NSRREBOTTEN Sida 17 (37)

Inskrivningsanteckningen skrivs eller dikteras under vardkontakten vid akut-
mottagningen. Personal vid avdelning gor en anteckning i halsocentralens
journal att patienten blivit inskriven och att inskrivningsanteckning finns i
akutmottagningens journal.

Inskrivning vid glesbygd HC (patient som ej varit pd akutmottagning)
Lakare &r inloggad vid akutmottagningens journal men skriver inskrivning-
santeckningen under vardkontakten vid halsocentralen genom att vid skap-
ande av ny anteckning via rullist for “vardkontakt” byta till “alla” och viljer
vardkontakten vid hélsocentralen. Da hamnar inskrivningsanteckningen en-
bart i halsocentralens journal i journalvyn.

Den sjukskdterska som hanterar inskrivningen skapar ocksa en inskrivning-
santeckning utifran ett omvardnadsperspektiv.

For att undvika att ta del av varddokumentation som inte ar relevant for pati-
enten ar lésningen att anvanda vyn Halsoarendedversikten, det ska anvandas
for detta andamal eftersom de anteckningar som rér samma akomma kopplas
till ett gemensamt hélsodrende och ar darmed mojligt att i Halsoarendedver-
sikten se alla aktuella journalanteckningar kopplade till det specifika hélso-
arendet, oavsett vilken vardenhet anteckningen tillhér. Har kan man aven se
de vardbegaranden som ar inkluderade i halsoarendet.

Planerade inskrivningar

Dokumentation av aktiviteter infor inskrivning

Det ar méjligt att gora aktivitetsbestallningar pa en planerad vardkontakt
som féljer med nar kontakten blir aktiv/pagaende (patienten skrivs in pa en-
heten). Nar man gor bestéllningar pa en planerad vardkontakt gar det att
skriva planerat utforande i framtiden. Rekommenderat arbetssétt kring akti-
viteter och aktivitetspaket som ska utforas vid planerade inskrivningar ar
dock att de skapas forst vid inskrivning. Detta for att undvika att aktiviteter
och aktivitetspaket skapas som inte sedan kommer vara aktuella, till exempel
vid forandrad planering.

I de fall det finns behov av specifik information infor vardtillfallet som avvi-
ker fran standardrutin till exempel “fastar frin midnatt innan operations-
dagen”, rekommenderas att det dokumenteras i Bokningsunderlag i rutan
Bokningsinformation innan patienten blir bokad.

N&r man bokar in patienten pa en enhet kan man via Planerade vardatgarder
klicka pa knappen Belaggning. Dar kan man i rutan Boka vardtillfalle skriva
information i falten Aktiviteter innan vardtillfalle och Aktiviteter under vard-
tillfalle samt Ovrigt, se figur nedan. Detta visas sedan i Enhetsoversikten i
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fliken Bokade inskrivningar. Né&r patienten blir inskriven skapar man aktivi-
teter/paket utifrdn vad som stér i Aktiviteter under vardtillfalle. Faltet Aktivi-
teter innan vardtillfalle syns inte i Bokningsunderlag i Planerade vardatgar-
der, darfor rekommenderas att information rérande eventuella atgarder som
ska vara utforda innan vardtillfallet inte dokumenteras i faltet.

Boka whrdtilifalle : 19 8412035456 Kalle Infektion Karlsson

nskrisningsorsak Aktrateter innan vardaiiEallet

(Ingen) "
Planerad start

202303032 | B 0000 2

AkInababar undar wandtl &l et

Lippekatsd wvaadhd

= Dkand

O 13 dagar

.
-5

O 3-5 dagar Owrigt

O 5-10 dagar

O 10+ dagar

o1 Dagas
Belagogning i e Sh i desiring 10

Belaggning 20230303 2023-03-04 2023-03-05 2023-03-06 2023-03-07
Tid 06700 12:00 18:00) D600 1200 18:00| 06:00 12700 18:00, D6:00| 1200 18:00 | 06:00 | 12:00) 18:00|%
Dispo 1|:|Ia',$'-1|; 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
Prognos el (3|5 |4 |4 |4 |4 | 4 |4 |4 |4 4 |4 |4 [4 4 |§
[
Boka Syt

Bild Dialogruta som syns nar man trycker pa knappen Beléggning i Plane-
rade vardatgarder.

BOS-bestallningar

Beroende pa vilken bestéallning som avses kan behoven kring samordning
och planering av BOS-bestéllningar variera. Eftersom det finns behov av att
skapa vissa bestallningar innan vardtillfallet startar rekommenderas att dessa
skapas av avdelningen vid bokningstillféllet. | de fall en mottagning vill
skapa en bestallning till en planerad inskrivning kommer mottagningen bli
Bestallande enhet, Svarsmottagare och Betalande enhet automatiskt. FOr att
undvika detta kan rutan Bokningsinformation anvéandas for att beskriva be-
hov av bestallningar som beskrivet ovan, sa att avdelningen i stallet lagger in
bestéllningen.

Inskrivningsanteckning

Vid en planerad inskrivning eller en inskrivning direkt fran mottagningsbe-
sok skrivs en inskrivningsanteckning av bade lakare och sjukskéterska. Det
har aven tagits fram specifika inskrivningsanteckningsmallar for vissa vard-
omraden som anpassats utifran vardomradets behov.
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Utskrivning

Andring av planerat utskrivningsdatum

I Enhetsdversikten finns mojlighet att ange planerat utskrivningsdatum, i
syfte att planera floden for in- och utskrivningar, detta datum gar sedan att
andra och uppdatera for att halla denna funktion om utskrivningar aktuell.

Region Norrbotten fortséatter med informationsoverféring mellan Region
Norrbotten och lanets kommuner via Lifecare, vilket finns separata rutiner
om vid utskrivning. Vid behov av dndrat utskrivningsdatum maste detta ske i
bade Cosmic och Lifecare.

Aktivitetspaket utskrivning

Som stod vid utskrivning kan vardpersonal nyttja ett generellt aktivitetspaket
for utskrivning som innehaller de vanligaste aktiviteterna. For vissa vardom-
raden finns dven anpassade aktivitetspaket for utskrivning som kan anvan-
das.

Utskrifter till patient vid utskrivning

Det finns en journalmall utformad for att anvanda for dokumentation av in-
formation riktad till patienten vid utskrivning kallad Vardsammanfattning till
patient. Mallen r tankt att anvandas oavsett vardomrade eller patientgrupp.
Information om lakemedelsbehandling finns i lakemedelslistan samt i lake-
medelsberattelse. Lakemedelsberattelse ska finnas nér patienten skrivs ut
fran slutenvard och en utskrift av denna samt aktuell lakemedelslista ska en-
ligt forfattning lamnas till patienten vid utskrivning. For att patienten ska fa
en heltdckande bild av vardforloppet ar rekommendationen &ven att utskrift
av Vardsammanfattning till patient lamnas till patienten vid utskrivning.

Slutanteckning

| samband med utskrivning fran slutenvard ska en slutanteckning uppréattas
av lakare, dar aktuella diagnos- och atgardskoder registreras. Aven andra yr-
kesgrupper har mojlighet att uppratta slutanteckningar.

In och utskrivning

Infor utskrivning maste information om patientens vardtillfalle vara ifylld i
In och utskrivning. Obligatorisk information i Inskrivning maste vara regi-
strerad, aven Patientklass och Varddygnskostnad under Ekonomi och Utskri-
vande personal under fliken Utskriven maste fyllas i.
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Parallella vardtillfillen

| Cosmic &r det majligt att ha tva pagaende vardtillfallen samtidigt sa kallade
parallella vardtillfallen. Las mer i separat rutin Registrering av parallella slu-
tenvardstillfallen i Cosmic under pagaende psykiatrisk tvangsvard.

Parallella vardtillfallen ar endast mojligt om ett av vardtillfallena gar under
lagen om psykiatrisk tvangsvard (LPT) och lagen om réattspsykiatrisk vard
(LRV). Detta dels for att sakerstélla att en patient som vardas under LPT el-
ler LRV i handelse av behov av somatisk vard kan skrivas in pa en somatisk
enhet utan att bryta vardtillfallet som gar under LPT eller LRV. Dels for att
en patient som vardas for en somatisk akomma som far behov av tvangsvard
kan skrivas in pa psykiatrisk klinik parallellt med att det somatiska vardtill-
fallet pagar. For forflyttning till teknisk enhet se avsnitt nertill i detta doku-
ment Forflyttning till och fran intensivvardsavdelning under pagaende pa-
rallella vardtillfallen.

Vid parallella vardtillfallen skiljer det sig fran ordinarie rutin betraffande
overflyttning/utskrivning till medicinskt ansvariga enheter inom somatisk-
respektive psykiatrisk vard.

e Vid utskrivning fran somatisk vardenhet till psykiatrisk vardenhet
sker ingen planerad forflyttning utan endast utskrivning i utskriv-
ningsfliken i Cosmic. Patientens vardtillfalle kan inte flyttas da pati-
enten redan har ett vardtillfalle pa den psykiatriska vardavdelningen.

e Vid utskrivning fran psykiatrisk vardenhet till somatisk vardenhet
sker ingen planerad forflyttning utan endast utskrivning i utskriv-
ningsfliken i Cosmic. Patientens vardtillfalle kan inte flyttas da pati-
enten redan har ett vardtillfalle pa den somatiska vardavdelningen.

e Om utskrivning sker fran bade psykiatrisk- och somatisk vardavdel-
ning, till exempel vid flytt till annat sjukhus, sker detta enligt ordina-
rie rutin. Det ar dock viktigt att avdelningarna kommunicerar kring
tidpunkten sa att patienten blir utskriven pa samma tidpunkt och den
Overensstammer med ndr patienten ldmnade sjukhuset.

e Om patienten byter medicinskt ansvarig enhet inom psykiatrisk eller
somatisk vard sker det enligt ordinarie rutin. Men vardenheten inom
den somatiska varden maste meddela den psykiatriska vardenheten
att ett byte har skett sa att de kan andra under franvaro.

Lakemedel

Vid behov av parallella vardtillfallen kravs sarskild hantering av Godkan-
nande for administrering. Godkannandet &r inte kopplat till ett vardtillfalle
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utan géller for patientens lakemedelista oberoende av var patienten befinner
sig. Hur godkénnandets giltighetstid har angetts bestammer nér godkannan-
det avslutas. Las separat rutin Vardovergangar - forflyttning inom och mel-
lan vardenheter for framtaget arbetssatt for dessa situationer.
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Forflyttning inom sin klinik

Genom att i enhetsoversikten och forflyttningskolumnen kan vardande enhet
andras inom sin klinik, samma MAE men ny vardande enhet.
Farflyttning fran: Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sunderby sjukhus, Allmankirurgi 1ansklinik

Typ av forflytining ()
S ER [ GOl Myt vardtilifalle | Annat sjukhus

Forflyttning till:

Allmankirurgi lansklinik

| Avd 53 Kirurgisk akutvard KavA Sunderb. v ||

Forflyttning mellan medicinska ansvariga enheter

Infor forflyttningen maste information om patientens vardtillfalle vara ifylld
i In och utskrivning. Obligatorisk information i Inskrivning méaste vara regi-
strerad, aven Patientklass under Ekonomi och Utskrivande personal (ansva-
rig lakare) under fliken Utskriven maste fyllas i.

Aktivitetspaketet Byte av medicinskt ansvarig enhet &r framtaget och ska an-
vandas som en checklista infor forflyttning mellan MAE.

Efter forflyttning utforts mellan medicinskt ansvariga enheter behéver in-
skrivningsinformationen registreras i In och utskrivning. Under fliken In-
skrivning véljs remiss och aktuell vardtjanst samt under fliken Ekonomi fylls
Patientklass i samt utskrivande vardpersonal som &r ansvarig lakare enligt
bild nedan.

Inskrivning | Pagaende | Ekonomi | Utskrivning

Utskrivningsdatum:* 2024-12-11 5 B [18:58 ¢ Idag
Utskrivningsorsak® | =Valj= v
Utskriven till:* =Valj=

Utskriven till enhet:

I\férdpersonal* Rickard Olsson, tsrols03, Lakare v I Fler...

Rekommenderat arbetssétt ar att anvanda forflyttningsfunktionen vid for-
flyttning mellan olika medicinskt ansvariga enheter, dar knappen Nytt vard-
tillfalle véljs, se bild Planera forflyttning nedan. Néar sékning utfors utanfor
egna kliniken ska l1agg till fler val anvandas samt om inte rétt enheter hittas
vélj 1aggq till fler val.
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Planera forflyttning: 1

Farflyttning fran: Avd 52 Kirurgi mage tarm och kirl Sunderby sjukhus, Allménkirurgi lansklinik

Typ av farflyttning (3)

Samma vardtilifalle PRNGREGIEIERN Annat sjukhus
Farflytining till:

l Internmedicin Sunderby sjukhus "'I
Avdeining 82 Medicin Sunderby siukhus T

Teknisk enhet:
(Ingen) r

Sarskilda vardplatsbehov:

ID« Férfiyttning bestamd

Planerad tid for férflyttning:

ﬂ_—_—_: B | ___ 2| Idag

0\/ Patient redo att forflyttas

Avoryt

Avsandande enheten planerar forflyttningen och mottagande enheten aktive-
rar forflyttningen via férflyttningsfliken i Enhetsoversikten.

© Enhetséversikt

P3agaende kontakter Bokade kontakier | Forflyttningar (1) = Avslutade kontakier
Visawyfor () Valdpatient @ Alla patienter .
Filtrering
Medicinskt ansvarig enhet:  (alla) M

‘Vérdande enhet (Alla T urval) v Filtrera

Typ avfarytini Namn Personnu Forfiytining fran Forfiytning il Tid forfariyt.. |[Best. |[Redo | Sarskilda vardplats Resenverad plats
Planerade forflyttningar [1]
Forfiyttanu || Nyttvarctilfalle | Ronja ANOPIVA .. | 198007242... | Avd 53 Kirurgisk akutvard KAVA Sunderby s.. Avdelning 42 Medicinsk akutvard MAVA Sunderoy sju Ja Ja palc] =

Bild Forflyttningsfliken i Enhetsoversikt
Undantag for patienter som ska till allméanpsykiatri

For HSL-patienter som ska skrivas in pa avdelningar inom allmanpsykiatrin
i Sunderbyn gors en bedémning forst via psykiatrijouren. Darfor ska dessa
patienter inte forflyttas utan skrivas ut fran somatiska enheten, for att efter
beddmning skrivas in via psykiatrijouren till en avdelning.

Varddokumentation

Eftersom forflyttning mellan olika medicinskt ansvariga enheter resulterar i

en utskrivning och en inskrivning beror vissa tidigare beskrivna rekommen-
dation rérande varddokumentation for utskrivning dven denna 6vergang. Ett
aktivitetspaket finns dven framtaget med syfte att anvandas vid byte av me-

dicinskt ansvarig enhet.
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Rekommenderat arbetssétt for utskrifter till patient och slutanteckning vid
forflyttning mellan medicinskt ansvariga enheter ar att Vardsammanfattning
till patient skrivs ut till patienten. Som tillagg rekommenderas dven att akti-
vitetspaketet Byte av medicinskt ansvarig enhet anvands.

Remiss

Rekommenderat arbetssétt vid byte av medicinskt ansvarig enhet foregas att
avsandande enhet skickar en vardbegéran till mottagande enhet. Vid inskriv-
ning valjs denna vardbegaran under Remiss. Om forflyttningen foregatts av
en konsultation rekommenderas att konsultationsremissen i stallet omvandlas
till en vardbegaran via funktionen Byt remisstyp, och att den sedan kopplas
till vardtillfallet.

Om patienten tidigare varit inskriven pa kliniken for samma akomma rekom-
menderas att samma vardbegéaran anvands vid det nya vardtillfallet. Om
ingen vardbegaran eller konsultationsremiss har skickats till mottagande me-
dicinskt ansvarig enhet ska en privat vardbegéaran i stallet skapas och kopp-
las till vardtillfallet till exempel enheter som undantag for remiss sasom
akutmottagning eller forlossningsenhet.

Bestallning och svar (BOS)

Bestéllande enhet gar inte att andra pa gjorda bestéllningar, gjorda bestall-
ningar behdver makuleras vid 6vergang till annan vardenhet forutsatt att den
bestéllande enheten ska vara en annan. Svarsmottagare och svarsmottagande
enhet gar att andra.

BOS-bestéllningar utfors av den bestéllande enheten och bestéllningar som
inte ska utforas ska makuleras av samma enhet. Rekommendationen &r att
planerade prover kommuniceras till mottagande enhet till exempel muntligen
alternativt i journalanteckning, och mottagande enhet lagger upp bestall-
ningen. Korrekt Bestallande enhet, Svarsmottagare och Betalande enhet
anges automatiskt eller kan andras manuellt. Eventuella bestéliningar som
redan skapats i systemet makuleras via Bestallningsstatus av den enhet som
skapade bestallningarna.

Forflyttning till annat sjukhus inom regionen

Forflyttning inom regionen till annat sjukhus &r rekommenderat arbetssatt
detsamma som dvergang mellan medicinska ansvariga enheter, for utforlig
beskrivning se ovan. Det innebdr att anvénda forflyttningsfunktionen vid for-
flyttning dér knappen nytt vardtillfalle valjs, se bild nedan. Den avsandande
enheten planerar forflyttningen och mottagande enheten aktiverar forflytt-
ningen via forflyttningsfliken i Enhetsdversikten. (observera att annat sjuk-
hus anvands endast nar patient ska forflyttas utanfor regionen).
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Planera forflyttning: 19 800724-2384 Ronja ANOPIVA Berggren

Forflyttning fran: Avdelning 42 Medicinsk akutvard MAVA Sunderby sjukhus, Internmedicin Sunderby sjukhus

Typ avfarfiyttning (@)

Sammavérdti\lfél\e (LRSI Annat sjukhus

Forflyttning till:
Medicin- Rehabilitering Pited sjukiius v

Avd 3B Internmedicin Pitea sjukhus v

Teknisk enhet
(Ingen) v

Sarskilda vardplatsbehov.

p Farflyttning bestamd

Planerad tid far forflyttning

- 3| 1da
e — L e s

p Patient redo att farflyttas

Aot

Forflyttning till annan vardgivare

Vid forflyttning till annan vardgivare anvands funktionen Planera forflytt-
ning. Under typ av forflyttning anges annat sjukhus som i Cosmic motsvarar
annan vardgivare. Darmed sys att patienten planeras att skrivas ut till annan
vardgivare i enhetsoversiktens foflyttningskolumn och detta ses aven i vard-
platsdversikten.

Region Norrbotten fortsatter med informationsoverféring mellan Region
Norrbotten och lanets kommuner via Lifecare, vilket finns separata rutiner
om vid utskrivning.

Planera forflyttning: 19 8007242384 Ronja ANOPIVA Berggren
Farflyttning fran: Avdelning 42 Medicinsk akutvard MAVA Sunderby sjukhus, Internmedicin Sunderby sjukhus

Typ av firflytining (3)
Samma vardtilifalle | Nyt vardtilifalle JREGLEEILGIE

Farflyttning till
Norrlands Universitetssjukhius Umed v

Sarskilda vardplatsbenov

p Farflyttning bestamd

Planerad tid far férflyttning:

——" B __ 4 | 1dag

p Patient redo att forflyttas

Avbrv

Bild Planera forflyttning vid forflyttning till annan vardgivare.

Nar utskrivning sedan utfors sa anvands fliken Utskrivning, med skillnaden
att man anger att patienten skrivs ut till Annat sjukhus” i utskrivningsfonst-
ret, se bild nedan.
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Inskrivning | Pagaende | Ekonomi | Utskrivning

Utskrivningsdatum:* | 2024-06-04 3 ﬂ 16:56 2 | dag

Utskrivningsorsak* | Behov av slutenvard pa annan enhet A
Utskriven till:* Annat sjukhus v
Utskriven till enhet* Norrlands Universitetssjukhus Umea

Vardpersonal* Lakare119 Laksson119, Lakare v Fler...

Bild Utskrivningsfonstret vid utskrivning till annan vardgivare.
Informationsoverforing till mottagande vardgivare

Rekommenderat arbetssétt for informationsoverforing till annan vardgivare,
i de fall nationella tjanster inte kan anvéndas, &r att skriva ut remissen och
skicka till mottagaren. Vid utskrift av remiss skrivs &ven lankade bilagor ut,
s som journalanteckningar och Uppmaérksamhetssignalen (UMS), som bifo-
gas remissen. Det ar inte mojligt att pa ett enkelt satt skriva ut hela Patient-
kortet. Darfor ar rekommendationen att relevant information fran Patientkor-
tet ska skrivas i remissen som skrivs ut till mottagande vardgivare. Informat-
ion som automatiskt skrivs ut tillsammans med remissen, och darfér inte be-
hover skrivas manuellt i remissen &r patientens personnummer, namn,
adress, telefonnummer, samt dessa delar av Uppmérksamhetssignalen:

* Smitta

» Overkinslighet

* Vérdrutinavvikelse

* Medicinskt tillstand och behandling

Det telefonnummer som skrivs ut pa remissen ar det som ar angivet i patient-
kortet. Om det finns flera telefonnummer angivna &r det mobilnummer som
kommer med om inget Féredraget nummer finns angivet (markerat).

Nar slutenvardspatient skickas till annan vardgivare till exempel annan reg-
ion skickas aktuella journalanteckningar med patienten sa som slutanteck-
ning, aktuell lakemedelslista, provsvar, undersokningar som &r utférda och
paverkar den fortsatta varden med mera.

Forflyttning till och fran teknisk enhet

I Cosmic anvands begreppet Teknisk enhet for att beskriva en enhet utan eget
medicinskt ansvar till exempel intensivvardsavdelningar, postoperativa av-
delningar. Det betyder att nagon annan enhet har det medicinska ansvaret for
patienten och patienten endast vistas pa den tekniska enheten under en be-
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gransad tid under sitt vardtillfalle. Eftersom vardtillfallet ligger hos medi-
cinskt ansvarig enhet sa genomfors inga in- och utskrivningar till teknisk en-
het utan endast forflyttningar.

Planerade forflyttningar till teknisk enhet

Forflyttning ska i forsta hand utféras som en Planerad forflyttning, avsén-
dande vardande enhet planerar forflyttning dar samma vardtillfalle anges,
vardande enhet och medicinskt ansvarig enhet ar fortsatt samma och teknisk
enhet anges.

Forytining frin; #wd 52 Kirurgl mage tarm och kar Sunderby sjuknus, Allmankinrgl 1anskinik

Tup s frldining (5

I Samma vardiiifalle

Nyt vieatilnatle | Annat siukhus |

Forfytining till OBS! Samma
AllmAnKIFUrgi NS kinik vérdande enhet

aed 52 Kirurgi mage tarm ach kid Sund. "I

Teknisk enhat

Postoperativa Gvervakningen FOF Sund.. 7 |

Sarskilda vardplatsbehov;

b Firfhfining bestamd

Planerad tid for fGrmRning:

._-_-_: B & | =g

& Patient redo att formyitas |

Ange att forflyttning ar bestdmd samt att patienten redo att forflyttas. Om
patienten hade en tilldelad plats maste det anges att man slapper denna vid
forflyttningen. Nar patienten fysiskt anléander till tekniska enheten kan de
hamta in den till sin enhetsdversikt och pa MAE enhet finns patienten kvar
utan tilldelad séngplats.

Den tekniska enheten aktiverar forflyttningen néar patienten fysiskt ankom-
mer till den enheten via Forflyttningsfliken i Enhetsoversikten.

Nar patienten vistas pa teknisk enhet kommer patienten att finnas kvar pa en-
hetsGversikten pa medicinskt ansvarig enhet (MAE). Patienten kommer dock
inte behalla sin sangplats pa dversikten hos MAE, hér ska alla kliniker sjélva
utarbeta lokala rutiner for hur de dokumenterar vilken séngplats patienten
tillhor. Behov av lokala rutiner &r for att dokumentera information i MAE
Enhetséversikt vilken sal patienten tillhdr och nér den beréknas tillbaka, nar
patienten forflyttas till en uppvakningsavdelning har patienten i en del fall
behov av vardplats nagra timmar senare pa MAE medan en del patienter
aterkommer dagen efter operation. |1 kolumnen teknisk enhet star det angivet
vilken teknisk enhet patienten vistas pa.
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Akut forflyttning (ej Postop eller UVA enhet)

Vid akuta forflyttningar kan avsandande vardande enhet anvanda forflytt-
ningsfunktionen Forflytta nu, dar knappen Samma vardtillfalle véljs samt att
vardande enhet och medicinskt ansvarig enhet ar fortsatt samma och teknisk
enhet &r aktuell teknisk enhet.

Farflyttning fran: Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sunderby sjukhus, Allmankirurgi 1ansklinik

=Nl liE=\ GO | Myt vardtilifalle | Annat sjukhus

Forflytining till
Allmankirurgi 1ansklinik

|Avd 52 Kirurgi mage tarm och karl Sund... ¥ |

Teknisk enhet:

| intensiwarasava Sunderoy sjukhus v |

Tidpunkt for forfiytning
2024-12-11% |§Y |18:424 | Idag

Avbrt

Vid forflyttningen stalls fragan om patientens séngplats ska slappas, for att
forflyttningen ska kunna genomforas maste valet Ja valjas.

Forflyttning till och fran operation

Slutenvardspatienter som ska opereras flyttas inte till operationsenhet. Av-
sédndande enhet planerar forflyttning till mottagande teknisk enhet som ar en
postoperativ dvervakningsenhet t.ex. i Sunderbyn ska forflyttning utforas till
postoperativ 6vervakning POP Sunderbyn och i Gallivare ska forflyttning ut-
foras till postoperativ évervakning UVA Gallivare. Nar patienter [amnar en-
heten for operation anvands funktionen Planera forflyttning. Under tiden pa-
tienten ar pa operation hanteras den i operationsmodulen och patienten kom-
mer finnas kvar pa sin plats pa vardande enhet i Cosmic.

Nar patienten efter operation anléander till postop- eller UVA enhet aktiverar
mottagande enhet t.ex. postop forflyttningen via Forflyttningsfliken i Enhets-
oversikten, samt placerar patienten pa ratt plats i enhetsoversikten. Patienten
kommer i detta lage att forlora sin sangplats pa enhetsoversikten pa den var-
dande enhet (MAE) dar patienten ar inskriven, men kommer att finnas kvar
pa enhetsoversikten dar det framgar att patienten vistas pa postop eftersom
den saknar sangplats. For att markera att patienten ar pa operation &r rekom-
mendationen att Operation skrivs i fritextkolumnen i enhetsoversikten samti-
digt som patienten ldamnar avdelningen och funktionen planera forflyttning
fylls i.
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Vid forflyttning till och fran postop- eller UVA enhet &r det viktigt att vara
uppmarksam pa avdelningens aktiviteter, da de inte ska tas bort eftersom pa-
tienten kommer atervanda till avdelningen.

Forflyttning fran teknisk enhet till vardande enhet vid avliden

patient

Om en patient avlider pa teknisk enhet maste utskrivning ske av den var-
dande enhet dar patienten var inskriven. Patienten maste flyttas tillbaka till
den vardande enheten i Cosmic for att utskrivningen ska kunna genomforas.
Forflyttningen ska goras via funktionen Forflytta nu samma tid som patien-
ten skrivs ut. Pa den vardande enheten ska sedan utskrivningen registreras
genom att justera tid under “utskrivningsdatum” till samma klockslag som
forflyttningen. Klockslaget ar synligt i forflyttningsfliken under ”Utforda
forflyttningar”. Datum och tidpunkt for Avliden maste vara samma tidpunkt
som registrerats under avliden i patientkortet och pa dodsbeviset.

Byte av Medicinsk Ansvarig Enhet under vardtid pa teknisk enhet

Vid byte av Medicinskt Ansvarig Enhet (MAE) under vardtiden pé teknisk
enhet maste in- och utskrivning ske av respektive vardande enhet som pati-
enten dr inskriven pa. Funktionen Forflytta nu anvands dar nytt vardtillfalle
valjs, medicinskt ansvarig enhet och vardande enhet uppdateras och aktuell
teknisk enhet anges. enligt tidigare beskrivet arbetssatt Forflyttning mellan
Medicinskt Ansvariga Enheter. Pa enhetsdversikten pa den tekniska enheten
t.ex. IVA kommer patienten ha forlorat sin sangplats, darmed behover pati-
enten pa nytt placeras till sin plats i enhetséversikten.
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Planera forflyttning: 19 800724-2384 Ronja AnOplVA ror ej Berggren X

Forfiyttning fran: Intensiwardsavd Sunderby sjukhus, Avd 53 Kirurgisk akutvard KAVA Sunderby sjukhus, Allmankirurgi 1ansklinik

Typ avforfivtining @ \
Samma vardtilifalle ‘ (NAE I Bnnat sjukhus

Forflyttning till:
Internmedicin Sunderby sjukhus v

Avdelning 61 Gastro Endo Njur Sunderb... ¥

Teknisk enhet
Intensiwardsavd Sunderby sjukhus v

Sarskilda vardplatsbehov:

p Forflyttning bestamd

Planerad tid for mey‘m‘llng
_ - - T B4 __ % ldag
pe i

(D Patient redo att forflyttas

Forflyttningen resulterar i ett nytt vardtilfalle, information for att avsiuta nuvarande och skapa ett nytt behovs. Foljande information maste
fyllas iinnan forflyttning kan utforas

-Ansvarig vardpersonal for utskrivningen

-Registrera patientklass

Bild Byte av MAE med fortsatt IVA-vard, ny MAE anges och samma tek-
niska enhet. Om varningsruta kommer upp maste dessa uppgifter registreras
for att kunna utfora forflyttning.

Medicinsk ansvarig enhet (MAE) ansvarar for slutanteckning och diagnos
och atgards kodar vardtillfallet hos sig. Detta gors nar patientens vardtid av-
slutas och utskrivning sker till annan MAE. Allt ska kodas pa vardtillfallet
hos MAE, detta enligt Socialstyrelsen regelverk. Forsta kliniken behdver sa-
ledes skriva slutanteckning, diagnos-och atgardskoda och géra utskriv-
ning/forflyttning till ny klinik. Mottagande kliniken gor inskrivning. Teknisk
enhet skriver anteckningar for sin vardtid i sina mallar. Allt hamnar i patien-
tens journal under olika kliniker men allt kan samlas under samma hélso-
4rende om dessa kopplas ihop. Teknisk enhet undantas obligatorisk KVA-
kodning.

Viktigt med kommunikation mellan enheterna att nar enheten som forflyttar
patienten meddelar nya enheten nér det ar klart och de kan fortsétta arbetet
med patienten i Cosmic. Forflyttningen utfors av forsta MAE enheten.

Forflyttning fran teknisk enhet till annan vardgivare

Nar patienten flyttas till annan vardgivare maste utskrivning ske av den var-
dande enhet dar patienten ar inskriven (MAE). Patienten maste flyttas till-
baka till den vardande enheten i Cosmic for att utskrivningen ska kunna ge-
nomforas exempelvis nar en patient ska forflyttas till Umed. Forflyttningen
ska goras via funktionen Forflytta nu samma tid som patienten skrivs ut, pa
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den vardande enheten ska sedan utskrivningen registreras med samma
klockslag som forflyttningen. Klockslaget ar synligt i forflyttningsfliken un-
der ”Utforda forflyttningar”.

Forflyttning till och fran intensivvardsavdelning under pagaende

parallella vardtillfallen

Om patienten forflyttas till teknisk enhet, till exempel intensivvardsavdel-
ningen, sker forflyttning endast fran den somatiska avdelningen. Pa den psy-
kiatriska avdelningen registreras detta i rutan Hantera franvaro se separat
rutin Registrering av parallella slutenvardstillfallen i Cosmic under pa-
gaende psykiatrisk tvangsvard.

Varddokumentation

Ett observandum &r att om nagon varddokumentation &r specifikt avsedd for
det somatiska eller det psykiatriska vardtillfallet ar det viktigt att pa den tek-
niska enheten vélja ratt vardtillfalle som anteckningen kopplas mot vid val
av vardkontakt.

For att fa en helhetsbild dver patienten och journaldokumentation for de pa-
rallella vardtillfallena samt varden pa teknisk enhet maste medicinskt ansva-
riga enheter antingen l&sa under respektive enhets mapp i journalvyn alterna-
tivt valja mapp Specialiserad vard alla anteckningar.

Vid parallella vardtillfallen &r det extra viktigt att alla som ar inblandade i
varden av patienten kommunicerar med varandra da det delvis handlar om
avvikande rutiner, forflyttningar/korrigeringar ska ske pa tva stéllen och att
alla inte har samma information kring det som hander med patienten i
Cosmic.

Forflyttning fran teknisk enhet till vardande enhet

Rekommenderat arbetssétt ar att anvanda funktionen Planerad forflyttning
ndr patienten &r redo att hamtas. Avsandande enhet planerar forflyttningen
dar knappen Samma vardtillfalle valjs samt att mottagande vardande enhet
och medicinskt ansvarig enhet &r fortsatt samma. Vallistan Teknisk enhet
l&mnas tom samt att rutan att patienten redo att forflyttas ar aktiverad se
nedanstaende bild.
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Forflyttning fran: Avdelning 42 Medicinsk akutvard MAVA Sunderby sjukhus, Internmedicin Sunderby sjukhus

CENT RGN Myt vardtilifalle | Annat sjukhus

Forfiyttning till
Internmedicin Sunderby sjukhus

Avdelning 42 Medicinsk akutvard MAVAS._. ¥

| In:en v I

Sarskilda vardplatsbehov:

p Farfiyttning bestamd

Planerad tid for forflyttning:

Idag
o\/ Patient redo aft farfiyttas

Avoryt

Bild Planerad forflyttning fran postop till vardenhet, samma vardande enhet.

Nar patienten hamtats fran postop aktiverar mottagande vardande enhet for-
flyttningen via Forflyttningsfliken i Enhetséversikten samt placerar patienten
pa ratt plats i enhetsoversikten.

Forflyttning till och fran preoperativvard

Forflyttning fran vardande enhet till den enhet dér preoperativ vard utfors
sker med funktionen Planerad forflyttning, detta sker vanligtvis pa postop
enhet men lokala variationer kan férekomma.

Preoperativ vard sker pa samma enhet som postoperativ vard och darmed
sker ingen forflyttning nér patienten flyttas till operation. Patienten frikopp-
las fran platsen och markeras i fritextkolumnen med Operation nar patienten
flyttas till operationsavdelningen.

Utlokaliserade patienter

Utlokaliserade patienter, eller satellitpatienter som de ibland kallas, innebér
patienter placerade pa en avdelning som tillhor ett annat medicinskt ansvar
an det patienten &r inskriven under. | Cosmic hanteras det pa olika satt bero-
ende pa situation.

Kluster

| vardplatsoversikten finns mojlighet att gruppera vardande enheter till olika
sa kallade “kluster”. Detta innebar att det finns en 6verenskommelse och ve-
dertagen rutin att patienter kan flyttas mellan dessa enheter trots att de kan
tillhora olika medicinska ansvar. Kluster kan till exempel skapas mellan en-
heter som har femdygnsvard respektive sjudygnsvard. Patienterna som flytt-
tas mellan enheter inom ett Kluster rédknas inte som utlokaliserade.

For att lagga till ett kluster i Vardplatsoversikten kravs sarskild behdrighet.
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71 Oppna fonstret Vardplatséversikt.

7 Klicka pa ikonen ".': .

O | dialogfonstret Installningar for gruppering av enheter, under ko-
lumnen KLUSTER, klicka pa knappen +Skapa kluster.

"1 Fyll i namnet och klicka pa knappen Lagg till.

Enhetsoversikten och forflytningsfunktionen

Vid en utlokalisering i Cosmic behdver inskrivningsinformation registreras
av medicinskt ansvarig enhet. Nar patienten ar utlokaliserad finns méjlighet
att se patienten bade i Enhetsoversikten hos medicinskt ansvarig enhet och
vardande enhet, beroende pa vilket urval som valts.

Olika scenarion

e Om patienten redan &r inskriven under aktuellt medicinskt ansvar
sker utlokalisering genom att patienten forflyttas till en vardande en-
het som tillhor ett annat medicinskt ansvar, utan att byta patientens
medicinskt ansvariga enhet. Inskrivningsinformationen &r da redan
korrekt och behdver inte justeras.

e Om patienten ska skrivas in fran hemmet eller Gppenvarden ska me-
dicinskt ansvarig enhet utfora inskrivningen, och da vélja den var-
dande enhet som tillhor ett annat medicinskt ansvar som Vardande
enhet. Detta for att korrekta val av exempel Remiss och Medicinskt
ansvarig enhet, ska vara tillgangliga.

e Om patienten ska skrivas in fran akutmottagningen eller annan me-
dicinskt ansvarig enhet anvands Planera forflyttning. Den klinik som
patienten ska skrivas in pa viljs under Medicinskt ansvarig enhet.
Som Vardande enhet anges den vardande enhet patienten utlokali-
seras till. Mottagande vardande enhet aktiverar sedan forflyttningen
enligt tidigare beskrivet arbetssétt for inskrivning. Medicinskt ansva-
rig enhet registrerar sedan inskrivningsinformationen i fénstret In-
och utskrivning for korrekt hantering av vardkontakten (registrera
remiss och vardtjanst).

For att kunna se utlokaliserade patienter behdver urval Alla vara tillgangligt i
filtreringen i Enhetsoversikten. Urvalet ska dock inte vara forvalt vid inlogg-
ning utan endast valbart genom ett aktivt val.

For lakare: vélj Alla pa vardande enhet och Alla i urval for Medicinskt an-
svarig enhet.
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For skoterska: valj Alla i urval pa vardande enhet och Alla for Medicinskt
ansvarig enhet.

Om man missar att aktivt klicka fram ratt filtrering &r det stor risk att man
missar utlokaliserade patienter.

Pagaende kontakter (9) = Bokade kontakter | Forfiyitningar | Avslutade kontakter

Filtrering
e’ (Allaiurval) v\Team (Alla) v V' Visatomma platser
(All3) v Vardpersonal:  (Alla) - Filtrera

Medicinskt ansvarig enh

Vardande enhet

Plats Team 38 Personnumm...Namn © Ews Aitiviteter Lakemedel Lab R
19 550712-2... AugustBerg 2
12 flsal) 19560219-2 | Wilma Vikstram 2 ] 12-1a R

Bild Filtrering for lakare for att se utlokaliserade patienter

O Enhetsoversikt

Pagaende kontakter (1) = Bokade kontakter | Forfyttningar | Avslutade kontakter
Filtrering
Medicinskt ansvarig enhp (Alla) Team: (Alla) v +/ Visa tomma platser
Virdande enhet (Alla i urval) v/ Vardpersonal:  (Alla) v Filtrera |\
Plats Team 38 Personnumm.. Namn & Ews Aktiviteter Lakemedel Lab Rac
19740319-9.. Ebba Carlsson 2

Bild Filtrering for skoterska for att se utlokaliserade patienter

&) Enhetsaversikt

Pagaende kontakter Bokade kontakter Forflyttningar (0) Avslutade kontakter

Visawfor (O vald patient @ Alla patienter

Filtrering
Medicinskt ansvarig enhet  (alla) v
vardande enhet (Alla i urval) ke e
Typ avforflytining Namn Personnummer | FoMyliningf.. |Forfiyttning

Bild For att se alla patienter som ska forflyttas till enheten valj Alla i Medi-
cinsk ansvarig enhet och klicka pa Filtrera. Detta géller alla yrkeskategorier.

Vilka vardtjanster som &r valbara beror pa vilken Vardande enhet som viljs.
Vid inforandet rekommenderas att anvanda generella vardtjansten Inskriv-
ning (vardtillfalle) for utlokaliserade patienter. I de fall patienten utlokali-
seras fran en vardande enhet under aktuellt medicinskt ansvar andras inte
vardtjansten.

Bestallning och svar (BOS)

Vid skapandet av en bestéllning rérande en utlokaliserad patient &r det var
vardpersonalen ar inloggad som avgor vilket urval som finns tillgangligt for
bestallande enhet, bestéllare, svarsmottagare, svarsmottagande enhet och
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betalande enhet. Om personal inloggad pa patientens medicinskt ansvariga
enhet skapar bestéllningen kommer dessa informationsméngder vara korrekt
fran borjan. Om personal inloggad pa patientens vardande enhet i stéllet lag-
ger in bestallning behdvs behdrighet att valja Lagg till fler for att bestéllande
enhet, bestallare, svarsmottagare, svarsmottagande enhet och betalande en-
het ska kunna uppdateras korrekt.

Samvardsavdelning

Innebar avdelningen som &r avsedd for att varda patienter fran flera olika kli-
niker. I Cosmic baseras enheterna pa HSA-tradet vilket gor att en vardande
enhet maste tillhora en medicinskt ansvarig enhet.

Rekommenderat arbetssétt géller inte for akutvardsavdelningar som tillhor
akutmottagning.

Vid inskrivning till en samvardsavdelning fran akutmottagning eller annan
medicinskt ansvarig enhet via Forflyttningsfunktionen hanteras det som vid
utlokalisering av en patient, se avsnittet Utlokaliserade patienter. Den nya
medicinskt ansvariga enheten véljs da tillsammans med samvardsavdel-
ningen som vardande enhet.

Registrering av inskrivningsinformation utfors av enhet inom det aktuella
medicinska ansvaret, vilket kan vara antingen en slutenvardsenhet eller en
oppenvardsenhet.

Vid inskrivning till samvardsavdelning fran hemmet eller 6ppenvard ska in-
skrivningen hanteras av medicinskt ansvarig enhet, vilket kan vara antingen
en slutenvardsenhet eller en éppenvardsenhet. Aktuell medicinskt ansvarig
enhet star d som Medicinskt ansvarig enhet och samvardsavdelningen valjs
som Vardande enhet.

Samvardsavdelningar behéver se dver vilka journalmallar som finns till-
gangliga vid inloggning pa sina enheter sa att de som vardar patienten har
tillgang till lampliga mallar for sin patientgrupp.

Vid inskrivning behéver samvardsavdelningen vara tillganglig som Var-
dande enhet i urvalet hos de medicinskt ansvariga enheter som har patienter
pa samvardsavdelningen. Dessutom behdver dven berdrda se 6ver urvalet i
Enhetsoversikten, Kontaktvéljaren och Enhetsrullistan sa att de medicinskt
ansvariga enheter som har patienter pa samvardsavdelningen ar tillgangliga.

Originaldokument fran Sussa samverkan

Dokument ID: ARBGRP1112-1374266480-403,

ARBGRP1112-1374266480-468.
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