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Registrera tillganglighet via Webb

Logga in i Time Care Pool via Time Care Pool (nll.se)

Anvandarnamnet &r samma som vid inloggning i natver-
ket

Ldsenordet &r vid forsta inloggningen: TimePool

Logga in
Anangsr

Vid forsta inloggningen skall 16senordet bytas och maste
best& av minst 8 tecken och innehalla bade gemena och
versaler, siffror och specialtecken.

Startsida

P& startsidan ser du en oversikt éver senaste meddelanden, kommande
bokningar samt forfragningar som &r gjorda.

Valkommen Agnes 55VikD60

Mina senaste meddelanden

-
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Personlig kalender
| fliken Personlig kalender i navigeringsfaltet till vanster visas en kalender
med bokningar, tillganglighet samt forfragningar som finns registrerad den
aktuella manaden.

For att byta mellan manader som visas klickar du pa féregdende manad eller
kommande manad som visas uppe till hdger och vanster om aktuell manad.

Personlig kalender

e
™ a7 e

januari 2023
129 dae

Registrera tillganglighet

Du registrerar via Personlig kalender. Det finns tva olika satt att lagga in

tillganglighet.
Alternativ 1 — via ikonen

Detta alternativ anvands med fordel da du vill lagga in flera dagar med

tillganglighet.

Anmal tillganglighet genom att klicka pa ikonen.

1. Fyllivilken tid du ar tillganglig for att bo-
kas pa pass. Du fyller i starttiden i forsta
rutan och sluttiden i andra rutan. Galler
tillgangligheten hela dagen bockar du i
rutan Heldygn

2. Fyllifr&n under vilken period tillganglig-
heten géller. Du fyller i startdatum i forsta
rutan och slutdatum i andra rutan

3. Bocka i vilka dagar tillgangligheten géaller

4. Fylliantalet veckor som den aktuella till-
gangligheten ska gélla. Observera att det
registreras exakt likadan tillgangligheten

X antal veckor

5. Klicka p& OK

Personlig kalender

e

Anmil tillganglighet

Klockslag

@

[ Heldygn

Intervall

Startdatum Slutdatum

2022-12-23

(2)
v -\_J"'
Anmal bara for foljande veckodagar

.
Mandag [ Tisdag Onsdag [ Torsdag [ Fredag (3
Lordag Sondag -

Upprepa var“:l vecka (4\
\>/

2022-12-30
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Alternativ 2 — Lagga till via kalendern
Detta alternativ anvands med fordel da du vill lagga in enstaka dagar med
tillganglighet.

Anmal tillganglighet via att klicka pa den dagen som tillgangligheten ska
registreras i kalendern.

Fyll i vilken tid du ar tillgénglig for att bokas

pa pass. Du fyller i starttiden i forsta rutan

och sluttiden i andra rutan. Galler tillganglig-
heten hela dagen bockar du i rutan Heldygn

Klicka p& OK

Ta bort tillganglighet
Du tar bort tillganglighet via Personlig kalender. Det finns tva olika sétt att
gora detta.

Alternativ 1 — via ikonen
Detta alternativ anvands med fordel da du vill ta bort enstaka dagar med
tillganglighet.

Klicka pa ikonen Ta bort tillganglighet

[ B[ H

O Heldygn

(Dem |

Fyll i datumet for nar tillgangligheten ska tas

bort. Géller det endast en dag skriver du
samma datum i bada rutorna

Klicka Ta bort

Alternativ 2 — via kalendern
Detta alternativ anvands med fordel d& du vill ta bort tillganglighet
for enstaka dagar.

Personlig kalender

e

“Ta bort tillgéinglighet
il

Fran

All annan

iGEnglighet pa pass d
iliganglighet

Ta bort tillganglighet via att klicka pa den tillgangligheten

som ska raderas i kalendern.

Starttid och sluttid &r forifyllt enligt
befintlig tillg&nglighet. Ska en del av
tillgangligheten fortfarande galla s&
andra start och sluttiden i rutan.

Observera att det &r tiden som ska
tas bort som du fyller i.

Ska tillgéngligheten for hela dagen tas
bort s later du start och sluttiden vara
ofarandrad

Klicka pa Ta bort

0700

[ Heldygn

2200 ]

a7 Gu Bifvit bokad kommer inte ai 128 bort.
kommer att tas bort
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Andra tillganglighet

e Andra tillganglighet via att klicka p& den tillgang-
ligheten som ska andras i kalendern.

Bt
e Fyllinu start och sluttid som ska gélla for O Helyan
tillgangligheten. Ska tillgangligheten galla hela
dagen bockar du i rutan Heldygn
Tabon =3

e Klicka pd OK

Registrera tillganglighet via Mobilversion
Logga in i Time Care Pool via Time Care Pool (nll.se)

Anvandarnamnet &r samma som vid inloggning i natver-
ket

Ldsenordet &r vid forsta inloggningen: TimePool

Logga in

Vid forsta inloggningen skall 16senordet bytas och maste
besta av minst 8 tecken och innehalla bade gemena och
versaler, siffror och specialtecken.

Agnes 606Vik060 [Vikarie] @

Vélj Mobilversion uppe i hdger hérn under namnet
Mobilversion [Hjalp

Registrera tillganglighet

Klicka p& Kalender i startmenyn

——

3
Fordrigningar o

¢ Klicka pa ikonen med ett +

fredag 23/12

e Fyllistarttid och sluttid fér nar du ar tillganglig 2

©
®
|

att arbeta. Frin:
Ar tillgangligheten 6ver natten ska rutan -
Over midnatt bockas i.

(Exempelvis kl.21:00-07:00)

Over midnatt

‘ Spara Ta bort

e Klicka p& Spara
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Andra tillganglighet

Klicka pa Kalender i startmenyn
Klicka pa registrerad tillganglighet som ska andras

 Tillganglighet
07:00-22:00

Tiliganglighet
@ g7:5076:00

Fyll i ny start och/eller sluttid Tin:

Over midnatt )

‘. Spara Ta bort

Klicka p& Spara

Ta bort tillganglighet

¢ Klicka p& Kalender i startmenyn

e Klicka pa registrerad tillganglighet som ska tas bort

+ Tiliganglighet
07:00-22:00

e Klicka p& Ta bort

‘ Spara Ta bort ‘
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